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1. SEGUIMIENTO Y CONTROL FINANCIERO

El objeto del presente manual es establecer un conjunto de instrucciones que faciliten la aplicacion de
la normativa de FONDEF de CONICYT para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios;
como también permitir y agilizar el proceso de Declaracion de Gastos a FONDEF y las Revisiones en
terreno que se realizan para revisar los respaldos de estos mismos gastos.

El cumplimiento de las normas e instrucciones establecidas en este Manual seran verificadas por los
Analistas Financiero Contables de FONDEF, tanto en las Declaraciones de Gastos, como en las
revisiones en terreno que se realicen.

1.1  Declaraciones de Gastos

El proceso de declaracion de gastos de un proyecto a FONDEF es realizado principalmente via
electronica, utilizando la Plataforma de Seguimiento y Control que se encuentra en el sitio de
FONDEF en Internet. (Seguimiento y Control — Acceso en linea)

La Declaracion de Gastos en la Plataforma de Seguimiento y Control es realizada por el Director del
proyecto, en la cual deja constancia de lo siguiente:

* Los gastos que se declaran han sido efectivamente realizados para el proyecto.

* Los documentos que se declaran se encuentran efectivamente respaldados por documentos
originales (no se aceptan fotocopias de documentos como respaldo de los gastos).

* Los documentos que se describen en la declaracion de gastos, corresponden efectivamente a los
documentos de respaldo. (Por lo tanto, todos los datos que se digitan deben corresponder
exactamente con la informacion que aparece en el documento, especialmente: monto, RUT y
fecha).

* Los gastos han sido realizados segtn las indicaciones entregadas por FONDEEF.

El Director del proyecto es el responsable de la declaracion de gastos de cada una de las instituciones
beneficiarias del proyecto, por lo tanto, es el tinico que tiene el acceso en la Plataforma de Seguimiento
y Control para enviar la informacion a FONDEF. Sin embargo, otras personas asociadas al proyecto,
pueden ingresar los datos a este sistema. Para que ello ocurra, el Director del proyecto puede
autorizar accesos y permisos a los diferentes modulos. Esto es particularmente importante en el caso
de proyectos multi-institucionales, donde la Plataforma de Seguimiento y Control puede ser utilizada
en forma auténoma y en paralelo por las distintas instituciones beneficiarias, para digitar los gastos
que le correspondan.

La Plataforma de Seguimiento y Control permite crear distintos usuarios, por lo tanto, no es
necesario, ni recomendable, que el Director de Proyecto entregue su clave de acceso para que sea
ocupada por el resto del personal del proyecto.

1.2 Plazos relacionados con el Proceso de Declaracion de Gastos
Las declaraciones de gastos deben ser enviadas mensualmente al Departamento de Operaciones de
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FONDETF, preferentemente dentro de los 10 dias calendario siguientes de terminado el periodo que se
informa.

Cuando el Departamento de Operaciones realice observaciones a la declaracion de gastos, el Director
de Proyecto tendrd un plazo maximo de 5 dias calendario para aclarar estas observaciones. De no
cumplirse este plazo, la declaracidon de gastos sera cerrada por el Departamento de Operaciones al dia
habil siguiente. Los gastos con observaciones que no hayan sido aclaradas satisfactoriamente de
acuerdo a este Manual o aquellos con observaciones que no hayan sido aclaradas dentro del plazo
estipulado no seran reconocidos, lo que sera informado al Director de proyecto.

Si la declaracion de gastos es enviada al Departamento de Operaciones fuera de los plazos
estipulados, es decir, después de los 10 dias calendario siguientes al mes que se debe informar, el
Analista Financiero Contable, revisara la Declaracion de Gastos y podra rechazar automaticamente los
gastos que no se hayan informado segun las indicaciones entregadas por este Manual.

Los gastos no reconocidos podran ser informados nuevamente en la siguiente declaracion de gastos,
corrigiendo los errores detectados.

Los gastos que no estén reconocidos seran descontados del monto estimado de un nuevo giro de
aportes FONDEEF al proyecto.

1.3 Reintegro de Fondos

Los aportes de FONDEF utilizados en gastos que se mantengan como no reconocidos, ya sea en
declaraciones de gastos o en visitas de seguimiento financiero, hasta el término de proyecto, como
también los aportes no utilizados, deberdn ser devueltos a FONDEF dentro de 30 dias corridos a
contar de la fecha de cierre de la ultima declaracién de gastos, a través de un cheque cruzado y
nominativo a nombre de CONICYT-FONDEF. Cuando la institucion beneficiaria no envia el reintegro
de fondos dentro del plazo sefialado, pasa a formar parte del listado de instituciones que mantienen
deudas vencidas con CONICYT.

1.4 Revision de gastos en terreno

El objetivo de las visitas de seguimiento financiero es verificar en terreno que se ha dado
cumplimiento a lo establecido en la normativa vigente y procedimientos establecidos por FONDEF, en
el marco de lo dispuesto por la Contraloria General de la Republica. Los documentos originales de
respaldo de los gastos y procesos de compra y contratacion deben ser mantenidos en las instituciones
beneficiarias, tanto para la revisién que realizara FONDEF, como para las eventuales auditorias que
podria realizar CONICYT y la Contraloria General de la Reptblica.

La institucion pondra a disposicion de los representantes de FONDEF un lugar fisico y privado en
donde puedan analizar la informacion que requieran. Para la revision se requerira de la informacion
que a continuacidn se sefiala:
¢ Todos los documentos originales de respaldo de los gastos y de los aportes al proyecto,
ordenados segun los listados enviados por FONDEF. (NO seran revisadas fotocopias de
documentos). Cabe sefalar, que en este punto no soélo se debe incorporar el documento que
respalda el gasto, si no también los documentos que dan cuenta del proceso de compra o
contratacion realizado. En el caso, de las compras realizadas a través del Portal de Mercado
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Publico, la documentacion de respaldo del proceso de compra, ademads, sera revisada en la
Plataforma de Mercado Publico.

* Libro Banco, Cartolas y conciliaciones bancarias correspondientes a la cuenta corriente
bancaria utilizada por el proyecto para manejar sus fondos.

* Contratos de trabajo y convenios, tanto del personal a honorarios e incentivos del proyecto,
resoluciones y cladusulas de confidencialidad correspondientes.

* Libro Mayor Contable de los activos fijos, como también, el Inventario de equipos realizado
por la Institucion. Salvo excepciones, los equipos seran inspeccionados por el o los
representantes de FONDEEF. En esta revision, ademas, de constatar la existencia del equipo, se
verificara que el bien cuente con el logo FONDEF que lo identifique como un equipo adquirido
con esta fuente de financiamiento, como también tenga adherido el niimero o cdédigo del
inventario institucional, y por supuesto, cuente con los seguros vigente, segun lo establece el
Convenio firmado.

» Otra documentacion solicitada en terreno.

1.5 Plazos relacionados con el proceso de revision de gastos en terreno

FONDEF emitird un informe en el que se informara al Director de proyecto, las observaciones
encontradas durante la visita dentro 20 dias corridos de haber sido realizada.

El Director del proyecto deberd enviar las respuestas a este informe dentro de 30 dias corridos de
haber recibido dicho informe. Se procederad a cerrar este proceso dentro los 15 dias corridos siguientes
si es que ha recibido las respuestas del Director del proyecto o al dia siguiente de terminado el plazo
de 30 dias si no ha habido respuesta. Los gastos observados que no hayan sido aclarados segun lo
requerido por este Manual no seran reconocidos. Estos gastos podran ser vueltos a declarar en la
proxima declaracion de gastos hasta la fecha de término del proyecto. Si el proyecto ya ha terminado,
sera solicitado inmediatamente el reintegro de los fondos. En general, los aportes de FONDEF
utilizados en gastos no reconocidos deberan ser devueltos dentro de los 30 dias corridos a contar de la
fecha de cierre de la ultima declaracion de gastos, a través de un cheque cruzado y nominativo a
nombre de CONICYT-FONDEEF.

Es importante senalar, que sdlo se revisa una muestra representativa de los gastos inferiores a
$150.000. Sin embargo, si durante la revision se detectan errores por sobre el porcentaje establecido
por FONDEF, seran rechazados la totalidad de los gastos inferiores a $150.000.

En casos excepcionales, es posible recibir apelaciones a las resoluciones adoptadas por FONDEF,
relacionadas con el rechazo de gastos. Sin embargo, estas apelaciones no deben estar relacionadas con
errores recurrentes que hayan sido detectadas en la institucidon beneficiaria, y en todo caso, deben
venir presentadas por el Representante Institucional, indicando claramente, las medidas que se han
tomado para evitar que estas situaciones se repitan en este u otros proyectos.

1.6 Uso de la Cuenta Corriente Bancaria del proyecto

Los fondos entregados por FONDEF de CONICYT a sus instituciones beneficiarias, sélo pueden
usarse para financiar los gastos que el proyecto demande. Por lo tanto, estos fondos deben ser
manejados con el maximo de cuidado, y en ningtin caso, ser utilizados para otros fines, quedando
expresamente prohibido utilizar los dineros del proyecto para realizar inversiones en el mercado de
capitales.



1.7  Informes de Avance Financiero-Contable Cuatrimestral

Las instituciones beneficiarias de proyectos FONDEF estan obligadas a presentar cada cuatrimestre,
Informes de Avance Financiero Contable, para lo cual el Departamento de Operaciones enviara a cada
Director de Proyecto el formato de Informe correspondiente.

El plazo para enviar este informe es 30 dias después de terminado el respectivo cuatrimestre. El no
envidé de este documento en los plazos establecidos para ello, generara el término anticipado del
proyecto.



2. DEFINICION DE GASTO IMPUTABLE AL PROYECTO

Los gastos imputables a un proyecto FONDEF son aquellos que son estrictamente necesarios para su
ejecucion y estan relacionados con actividades y resultados descritos y aprobados en el Proyecto
Reformulado'. Ademas, para ser reconocidos deben corresponder a alguno de los items financiables
por FONDETF vy ser respaldados segun las indicaciones entregadas en este Manual de Declaracion de
Gastos. Es decir, para que un gasto sea imputable al proyecto, debe ser pertinente y haber sido
realizado segun la normativa correspondiente.

Los gastos son reconocidos cuando:

* Han sido utilizados en la ejecucion de actividades contenidas en el proyecto reformulado y de
acuerdo a las normas establecidas por FONDEF, y cuando corresponda, segin la Ley de Compras
Publicas y su respectivo Reglamento.

* Los gastos deben ser pagados desde la cuenta corriente bancaria de uso exclusivo del proyecto.

Los gastos son rechazados cuando:

* No son pertinentes a la ejecucion de actividades del proyecto.

* Corresponden a actividades que han sido realizadas en parte o totalmente, antes de la fecha de
inicio o después de la fecha de término de ejecucién del proyecto.

* No estan considerados en el proyecto reformulado ni en sus modificaciones solicitadas por el
Director del proyecto y aprobadas por FONDEEF.

* Son considerados excesivos por FONDEEF.

* No corresponden a items financiables por FONDEF.

* Son gastos realizados dentro del periodo de suspension del proyecto.

* No estan documentados de acuerdo a las normas de este Manual.

Cuando la institucion beneficiaria de un proyecto FONDEF es una entidad publica, la adquisicion de
equipos, materiales y mobiliario, asi como la contrataciéon de obras y servicios deberan hacerse de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, es decir, segun las indicaciones sefialadas, tanto en
la Ley de Compras Publicas, como en su respectivo Reglamento. Los gastos que no se realicen segun
esta normativa no seran imputables al proyecto.

21 Pertinencia de los Gastos

El analisis de la pertinencia de los gastos se realiza para todos los gastos del proyecto, independiente
de su fuente de financiamiento: FONDEEF, institucional o de entidades asociadas. Para revisar si el
gasto informado es pertinente al proyecto, el Analista Financiero Contable?, revisa las Planillas de

! Proyecto Reformulado: Para el caso de los proyectos adjudicados, se refiere a una nueva version del proyecto
postulado, pero adecuado a las condiciones de adjudicacion. Las condiciones de adjudicacion se refieren al
financiamiento aprobado al proyecto, sus alcances y otras exigencias entregadas por la Direccién Ejecutiva de
FONDEF de naturaleza cientifica-tecnoldgica.

% Analista Financiero Contable es el profesional de FONDEF, a cargo de realizar el seguimiento y control
financiero de los proyectos.
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Costos incorporadas en el Proyecto Reformulado. Especificamente, en cuanto a los aportes de
entidades socias, ya sean estos no incrementales o incrementales, el marco de referencia estd dado en
los Acuerdos de Participacion® firmados por las entidades socias, que también son parte integrante del
Proyecto Reformulado.

2.2 Reitemizaciones de Presupuesto

Los gastos inicialmente programados en el Proyecto Reformulado pueden ser modificados por el
Director del proyecto, dentro de los limites de control del proyecto que son: plazo, costo total, aportes
de cada parte, aportes de FONDEF a cada beneficiaria, y montos maximos en los items de: Incentivos,
Gastos Generales e Imprevistos, y Gastos de Administracion Superior, y los montos minimos en los
items de: Gastos Comunes y Propiedad Intelectual.

Las reitemizaciones de presupuesto deben ser realizadas en la Plataforma de Seguimiento y Control.
Cuando la modificacion presupuestaria implique un monto mayor al 20%, se generara una solicitud al
ejecutivo FONDEEF a cargo del proyecto. Sélo la aprobacion por FONDEF de los cambios propuestos
permite considerarlos pertinentes al proyecto y permite declararlos como gastos.

Las modificaciones de plazos y aportes de las instituciones beneficiarias y/o entidades asociadas,
también deben ser propuestas por el Director del proyecto y aprobadas por FONDEF para que los
gastos puedan ser reconocidos.

Los gastos deben realizarse después de aprobada la reitemizacién, debido a que si la solicitud de
modificacién presupuestaria no es aprobada, FONDEF no aprobara los gastos y la institucion
beneficiaria debera reintegrar los fondos involucrados.

3 Acuerdo de participacion: es un documento que forma parte de los formularios de postulacién a los concursos
de FONDEF, que debe ser completado por cada entidad asociada al proyecto y que permite conocer el interés
de estas por participar en el proyecto. Da cuenta de la naturaleza y cuantia de los aportes que esta entidad
estaria dispuesta a entregar al proyecto, en el caso de ser éste adjudicado.



3. EXIGENCIAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Los requisitos para realizar las adquisiciones o contrataciones de bienes y servicios, dependeran de
si la institucion beneficiaria es una entidad publica o privada.

3.1 Entidades Publicas

Cuando la institucién beneficiaria de un proyecto FONDEF, es una entidad publica, la adquisicion de
equipos, materiales y mobiliario, asi como la contrataciéon de obras y servicios deberan hacerse de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, es decir, segun las indicaciones sefialadas, tanto en
la Ley de Compras Publicas, como en su respectivo Reglamento. Para estos casos, FONDEF no esta
facultado para realizar excepciones que no estén contenidas expresamente en la Ley o Reglamento

de Compras Publicas.

La adquisicion de bienes y servicios debe ser respaldada con los siguientes documentos:

Para gastos menores a $30.000 (IVA no incluido)

Pueden presentar boleta de compraventa o
factura

Para los gastos desde $30.001

Deben presentar factura.

3.2 Entidades Privadas

A continuacién se presentan los requisitos necesarios para la adquisicion de bienes y servicios,
dependiendo del monto de la adquisicion del bien o de la contratacién del servicio.

Requisitos para adquisiciones de bienes

Para gastos menores a $30.000 (IVA no incluido)

Debe presentar boleta de compraventa.

Para los gastos desde $30.001 y hasta $150.500
(IVA no incluido)

Debe presentar factura.

Para los gastos desde $150.501 y hasta $6.000.000
(IVA no incluido)

Debe presentar factura y haber cotizado con,
al menos, tres distintos proveedores.

Mayores a $6.000.000 (IVA no incluido)

Debe presentar factura y realizar licitacion
publica.

Requisitos para la contratacion de servicios

Desde $150.501 y hasta $20.000.000 (IVA no
incluido)

Desde el Décimosexto concurso de I+D (DO08I),
los proyectos deben realizar procesos de
Licitacion Publica para servicios cuyo valor sea
superior a $6.000.000 (IVA no incluido)

Debe presentar factura y haber cotizado con,
al menos, tres distintos proveedores.
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Mayores a $20.000.000 (IVA no incluido) Debe presentar factura y realizar licitacion
publica.

Para los proyectos adjudicados desde Septiembre del ano 2011 en adelante aplican los siguientes
tramos:

Requisitos para adquisiciones de bienes y contratacion de servicios:

Para gastos menores a $30.000 (IVA no incluido) | Debe presentar boleta de compraventa.

Para los gastos desde $30.001 y hasta $500.000 | Debe presentar factura.

(IVA no incluido)

Para los gastos desde $500.001 y hasta $6.000.000 | Debe presentar factura y haber cotizado con,
(IVA no incluido) al menos, tres distintos proveedores.
Mayores a $6.000.000 (IVA no incluido) Debe presentar factura y realizar licitacion

publica.

Es posible solicitar excepciones a estas indicaciones, utilizando el procedimiento establecido para
ello en el Anexo N°1: “Excepciones al procedimiento de licitacion y/o cotizacion”.
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4. DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PROCESO DE DECLARACION DE
GASTOS

4.1 Condiciones Generales

Cada uno de los gastos declarados debe estar respaldado por documentos que cumplan con todas

las siguientes condiciones:

* Los documentos de respaldo originales declarados en la Plataforma de Seguimiento y Control,
deben poseer el Codigo del Proyecto y deben ser inutilizados con un timbre que diga
“DECLARADOQO”. Los documentos que no contengan estas indicaciones, seran rechazados en
las visitas de seguimiento financiero que se realicen.

* La fecha de los documentos de respaldo debe estar dentro del periodo de ejecuciéon del
proyecto, excepto en los casos de actividades o compra de bienes o servicios realizados para el
proyecto durante su ejecucion en que contractualmente se haya establecido que el pago o parte
del pago se hara después de la fecha de término del proyecto. En estos casos, la fecha de los
documentos tendra que estar dentro de 30 dias corridos a contar de dicha fecha de término.

* Las facturas y todos los documentos que lo requieran deben estar a nombre de la institucién
beneficiaria. Los documentos que no contengan esta indicacion, seran rechazados en las visitas
de seguimiento financiero que se realicen.

* Los documentos de respaldo deben indicar claramente la descripcion de los bienes y servicios
adquiridos.

* En algunos casos cuando se rinden aportes incrementales de las empresas asociadas, se
permite la presentacion de fotocopia de los documentos oficiales (Facturas, Boletas,
Liquidaciones de Sueldo, etc.)

* Los gastos que no estén respaldados por documentos que cumplan con todas estas condiciones
no seran aprobados. Es importante, que siempre los documentos de respaldo estén
disponibles, tanto para las visitas de seguimiento financiero, como para las auditorias de la
Contraloria General de la Republica.

4.2 Documentos previos a la Declaracion de Gastos

La declaracion de los gastos se envia a través de la Plataforma se Seguimiento y Control a FONDEF,
no siendo necesario, en esta instancia, el envio de todos los documentos que respaldan los gastos. Sin
embargo, existe informacion adicional que es necesaria para que la declaracion de gastos sea revisada.
Debido a esto, se solicita el envio de esta documentacion adicional. Esta informacién debe ser enviada
al Analista Financiero Contable previo al envio de la declaracion de gastos. Los documentos que
deben ser enviados son los siguientes: Contrato de trabajo y convenio de honorarios, Némina del
Personal autorizado a recibir Incentivos, Contrato de trabajo o resoluciones correspondientes del
personal declarado en el item Incentivos, que incluyan la clausula de confidencialidad o un anexo
para tal efecto y Certificados de aportes. Si esta documentacion no es enviada oportunamente, los
gastos asociados a ellas seran rechazados.

Ademas, el Analista Financiero Contable podria solicitar informaciéon o documentacion adicional al
momento de revisar la declaracion de gastos.
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4.3

Especificaciones de los documentos que respaldan un gasto
i Factura Compra Venta

1.

ii.

iii.

iv.

Extendidas por el proveedor del servicio a nombre de la institucion beneficiaria.

Deben poseer el Codigo del Proyecto y deben ser inutilizados con un timbre que diga
“DECLARADOQO”.

La fecha de factura debe estar dentro del periodo de ejecuciéon del proyecto, excepto en
los casos de servicios realizados para el proyecto durante su ejecucion en que
contractualmente se haya establecido que el pago o parte del pago se hara después de
la fecha de término del proyecto. En estos casos, la fecha de los documentos tendra que
estar dentro de 30 dias corridos a contar de dicha fecha de término.

Deben indicar claramente la descripcién del equipo o bien comprado o del servicio
contratado.

Boleta de Compra Venta

Deben poseer el Codigo del Proyecto y deben ser inutilizados con un timbre que diga
“DECLARADO”.

La fecha de la boleta debe estar dentro del periodo de ejecucion del proyecto.

Nombre y cantidad del material comprado. (Cuando la boleta no indica el nombre y la
cantidad del material, se recomienda escribir a mano esta informacion)

Boleta de Honorarios

Las Boletas de Honorarios deben estar extendida a nombre de la institucion por la persona
que presta servicios al proyecto y debe indicar en la descripcién:

Codigo del proyecto FONDEEF.

En la descripcién de la Boleta se debe indicar el mes o meses en que se prestd el
servicio.

Deben ser inutilizado con un timbre que diga “DECLARADO”.

Si corresponde al pago de incentivos asociados al logro de resultados y/o hitos, debe
indicarlo en la descripcion.

Liquidacion de Sueldos
Las liquidaciones de sueldo deben ser emitidas por la institucién y debe indicar lo
siguiente:

Codigo del proyecto FONDEEF.

Mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.

N° Identificatorio.

Monto pagado en incentivos por FONDEF. Debido a que este monto corresponde a una
asignacion adicional a la renta del profesional, debe estar claramente identificada en la
Liquidacion de sueldo.

Si el sistema de remuneraciones no permite ingresar el codigo de proyecto y monto,
estos datos pueden ser incorporados por el Director del proyecto manualmente en cada
Liquidacion de Sueldo.

Deben ser inutilizado con un timbre que diga “DECLARADO”.

Cabe sefalar, que las Liquidaciones de Sueldo del personal que trabaja en el proyecto,
ademas, de respaldar el gasto asociado a Incentivos financiados por FONDEEF, también
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Vi.

vii.

respaldan el Aportes en Remuneraciones que realiza la Institucion Beneficiaria del
Proyecto. Por otra parte, es importante sefialar, que el monto que FONDEEF financia en
Incentivos, nunca podra ser considerado en el calculo de los aportes institucionales
informados en el item Remuneraciones.

Certificados de Gastos de Administracion Superior

Los Certificados de Gastos de Administraciéon Superior, deben ser extendidos por la
institucion beneficiaria y firmado por el rector o representante legal de la institucion.
Ademas, debe indicar lo siguiente:

» Cddigo del proyecto FONDEF.

* Fecha

* N° Correlativo

* Periodo al cual corresponde el Certificado

* Monto

* Deben ser inutilizado con un timbre que diga “DECLARADO”.

Puede ver un formato de este Certificado en los Anexos de este Manual.

Certificados de Aportes No Incrementales (Institucionales y de Entidades Socias)

Los Certificados de aportes no incrementales, deben ser extendidos por la institucion
beneficiaria y firmado por el rector o representante legal de la institucion. Ademas, debe
indicar lo siguiente:

» Cddigo del proyecto FONDEF.

* Fecha

* N Correlativo

* Periodo al cual corresponde el Certificado

* Monto

* Deben ser inutilizado con un timbre que diga “DECLARADO”.

Estos certificados deben venir acompafados por un anexo en que se debe indicar
detalladamente la composicion y uso del monto aportado: remuneraciones y otros gastos
de personal, uso de equipamiento e infraestructura y su valorizacion. Los Certificados que
no cuenten con este detalle serdn rechazados por FONDEF.

Recibos Simples de Movilizacion

La rendicion de gastos movilizacion debe ser realizada en un documento llamado “Recibo
de Gastos de Movilizacidon”, en el cual se totalizaran todos aquellos gastos menores, tales
como por ejemplo; pasajes de locomocidn colectiva, Metro, peajes, estacionamiento, etc.,
incurridos en un periodo determinado, por un monto maximo de $100.000 por documento,
los respaldos deberan quedar adjuntos al Recibo de Gastos de Movilizacion.

En lo que respecta al Recibo de Gastos de Movilizacion, este debe contener como minimo
los siguientes antecedentes:

* N?de documento.

* Monto total.

* Fecha del recibo.

» Cddigo del proyecto.

* Fecha inicio y término del periodo declarado.
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viii.

ix.

xi.

4.4
xii.

* Nombre y firma del funcionario responsable de los fondos.

* Firma del Director del proyecto.

NO se deben incorporar en este Recibo gastos que no correspondan a movilizacion, tales
como, materiales de oficina, alimentos, etc.

Ademas, estos gastos corresponden a necesidades de movilizacion dentro de la ciudad
donde se ejecuta el proyecto. Los gastos relacionados a viajes fuera de la ciudad, se
declaran el Item Pasajes y Viaticos.

Recibos de Viaticos

Los pasajes (terrestres) y viaticos se declaran con indicacion de los siguientes antecedentes:
¢ Nombre completo del funcionario.

* Cijudad y pais de destino.

¢ Duracion de la estadia.

* Motivo del viaje.

* Monto pagado diario y calculo total del viatico.
* Firma del funcionario.

* Autorizacion de la Institucion.

» Cddigo del proyecto FONDEF.

* Numero correlativo del Recibo

* Fecha del Recibo

Cargos Bancarios
Debe indicar el nimero, mes y afio de la cartola bancaria donde aparece el cargo.

Cargos Internos

Este cargo interno debe ser extendido por una unidad de la institucion diferente a la que
ejecuta el proyecto; debe indicar el nombre de la institucion y de la unidad que suministra
el servicio, con paginas numeradas y debe ser extendida al nombre del proyecto,
identificando su cddigo de proyecto y descripcion del servicio prestado. Cuando
corresponda, también se debe senalar el costo unitario y el total.

Comprobante electronico de compra de pasajes aéreos

Este tipo de documento, se acepta como respaldo de la compra de pasajes aéreos
comprados directamente por la persona que viaja.

Se debe adjuntar, ademads, el comprobante de traspaso de fondos de la instituciéon
beneficiaria hacia la persona que compré el pasaje.

Especificaciones de los documento que respaldan el proceso de compra o contratacion

Cotizaciones

Las cotizaciones deben ser comparables entre si y contener la siguiente informacion: Los
datos del proveedor, descripcion del bien, monto, fecha, y validez de la oferta. Cuando el
proveedor a quien se le cotiza sefiala no tener el producto, debe expresarlo en una nota
(carta o e-mail). Si el proveedor no envia esta nota, en su reemplazo puede presentarse la
solicitud de cotizacidn que se realizo.
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xiii.

xiv.

XV.

Xvi.

XVii.

Invitaciones a Cotizar

La invitacion a cotizar, debe contener al menos, lo siguiente: Fecha, datos del proveedor
(Nombre e informacion de contacto), especificaciones claras del bien requerido, el plazo
maximo para enviar la cotizacién y los datos de entrega de la cotizacion (Nombre,
direccion, e-mail). Ademas, es recomendable, que si la invitacion a cotizar no es realizada
formalmente a través del departamento de abastecimiento de la institucién, el proyecto
incluya un namero correlativo a las invitaciones a cotizar que realice.

Documentos relacionados con Licitacion Publica

La documentacion que debe mantenerse como respaldo de una Licitacion Publica es la

siguiente:

* Aviso en diario de publicacién nacional, el que debe indicar el coédigo del proyecto y el
nombre de FONDEF y CONICYT. No se aceptaran avisos publicados en la seccion de
Avisos Clasificados, ya que se debe realizar adecuada difusion a la licitacion realizada.

* Bases técnicas y administrativas.

* Acta de apertura.

* Hoja resumen de propuestas en sus aspectos técnicos y econdmicos.

* Acta de adjudicacion.

Convenios a Honorarios

Estos contratos deben enviarse cada vez que se contrate una nueva persona para el
proyecto o haya habido cambios a los contratos o convenios iniciales. La fecha de estos
contratos y convenios debe ser posterior a la fecha de inicio del proyecto. Se recomienda
realizar un contrato o convenio por todo el periodo que el profesional trabajard para el
proyecto. Solo para casos excepcionales se debera parcializar los contratos o convenios.

Los Convenios a Honorarios deben contener, al menos, los siguientes campos:

* Indicar la fecha de inicio del convenio o contrato.

* Identificar el codigo del proyecto y nombre del proyecto y especificar las actividades en
que la persona participa.

* Indicar el plazo de duracion del convenio o contrato de trabajo.

» Especificar montos y moneda de pago.

* Contener cldusulas de confidencialidad y propiedad intelectual y/o industrial a favor
de la beneficiaria.

Contratos de Trabajo o Clausula de Confidencialidad

Para el personal de las instituciones que ya estaba contratado, se verifica que dentro de sus
contratos esté incluida una cldusula de confidencialidad con respecto a la investigacion que
se esta desarrollando en el proyecto, donde se establezcan condiciones que resguarden la
propiedad intelectual e industrial a favor de la institucion beneficiaria y las entidades
asociadas que pueda generarse en el proyecto.

Formulario Nomina Personal Autorizado para recibir Incentivos
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Todos los afios los proyectos FONDEEF en ejecucion, deben enviar a FONDEF una Nomina
del Personal autorizados a recibir Incentivos. Sdlo se autorizaran gastos, en este item, del
personal contenido en estas nominas, y bajo las condiciones que en ella se sefialen.
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5. DECLARACION DE GASTOS SEGUN LAS DISTINTAS FUENTES DE
FINANCIAMIENTO

5.1 ITEMES FINANCIABLES POR FONDEF - CONICYT AL
PROYECTO

ITEM HONORARIOS

Definicién y alcances: En este item se declaran pagos a personas naturales nacionales o extranjeras
cuyos servicios la institucion beneficiaria deba contratar especificamente para la ejecucion del
proyecto. So6lo pueden ser informados gastos asociados a personas que estén incorporadas en la
Base de Datos del proyecto. Por lo tanto, cuando requiera la contratacion de nuevo personal, debe
solicitar la incorporacion de éste, a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

De acuerdo a las indicaciones recibidas por la Contraloria General de la Republica, NO es posible
financiar gastos asociados a Indemnizaciones correspondientes al personal que trabaja en los
proyectos.

1. Se declara en este item

* Honorarios o remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el
proyecto a plazo fijo o indefinido con posterioridad a la fecha de inicio para la ejecucion del
proyecto, las que deben estar autorizadas en el proyecto reformulado o en sus modificaciones
posteriores.

* Remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el proyecto a plazo
indefinido que inicialmente hubieran sido contratadas a plazo fijo, con posterioridad a la fecha de
inicio para la ejecucién del proyecto y que estuvieren autorizadas en el proyecto reformulado o en
sus modificaciones posteriores.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Convenios a honorarios y contratos de trabajo, los cuales deben contener, al menos, las
caracteristicas sefialadas en el punto 4.4.

Para todos los pagos por servicios de personas debe emitirse un convenio a honorarios o un contrato
de trabajo. Para cualquier excepcion a esta indicacidn, debe solicitarse autorizacion, con anterioridad
al pago, al Director del Departamento de Operaciones.

Se recomienda no emitir varios convenios de honorarios sucesivos a la misma persona. En general,

salvo algunas excepciones justificadas, se debe elaborar un Convenio de Honorarios por todo el
periodo en que la persona participara en el proyecto.
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2.2 Boleta de honorarios, segtiin las indicaciones dadas en el puno 4.3.

2.3 Liquidacién de sueldos, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

Para la declaracion de estos gastos se deben enviar a FONDEF previamente copia de los convenios
a honorarios y contratos de trabajo. Excepcionalmente estos convenios o contratos podran ser
enviados en la fecha de declaracion de gastos.

Los pagos realizados deben estar estipulados dentro del marco establecido en los convenios a
honorarios y los contratos de trabajo.

Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de Seguimiento y Control, se debe ingresar en el
campo de descripcion el me o meses que se esta cancelando.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

No enviar previamente los convenios a honorarios o contratos de trabajo del personal contratados
para el proyecto aprobados en el proyecto reformulado o sus modificaciones posteriores.
Convenios o contratos sin la respectiva clausula de confidencialidad.

No ingresar en la descripcion del gasto el mes o meses cancelados.

Declarar pagos que corresponden al personal habitual de la institucién beneficiaria, los que deben
ser declarados en el item incentivos.

Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.
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INCENTIVOS DE PARTICIPACION

Definicidn y alcances:
En este item se declaran pagos al personal permanente de la institucidn beneficiaria que participa en la

ejecucion del proyecto. El monto maximo de aportes FONDEF para este item en un proyecto no puede
ser mayor que el aporte en remuneraciones de las instituciones beneficiarias al proyecto.

1. Se declara en este item

Pagos de incentivos al personal, habitual o de planta de la(s) entidad(es) beneficiaria(s) que
participa(n) en el proyecto.

Se entendera como persona habitual o de planta a toda persona cuyo contrato de trabajo vigente tenga

como fecha de inicio, una fecha anterior a la de ejecucion del proyecto, la que sera, para estos efectos,
la fecha de inicio fijada por el Director de proyecto, la cual serd igual o posterior a la fecha de toma de
razén de la Contraloria General de la Republica del Convenio suscrito entre CONICYT y la institucion
beneficiaria (o la fecha de la resolucién si no se requiere de toma de razén).

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

Los incentivos seran pagados mensualmente hasta por el 50% del monto acordado y el resto sera
entregado contra la obtencién de hitos de avances y/o resultados del proyecto, lo que debe ser
aprobado por el ejecutivo de proyecto correspondiente (Ver Anexo N°2, pagina 59).

La Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEEF, especificamente en el mdédulo de Declaracion de
Gastos, calcula el monto méaximo disponible que se puede informar en el item incentivos en la
declaracién de gastos en curso.

Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de Seguimiento y Control, se debe ingresar en el campo

de descripcion el me o meses que se esta cancelando.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos
3.1 Boleta de honorarios, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Liquidacion de sueldos, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.
Por otra parte, es importante sefialar, que el monto que FONDEF financia en Incentivos, nunca podra
ser considerado en el calculo de los aportes institucionales informados en el item Remuneraciones.

3.3 Contratos de trabajo con clausulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad intelectual
y/o industrial a favor de la beneficiaria o con un anexo que las contenga, con respecto al trabajo que

haran para el proyecto FONDEF, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No ingresar en la descripcion del gasto mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.
- Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.
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No tener una cldusula de confidencialidad y de propiedad intelectual y/o industrial o un anexo que
las contenga, con respecto al trabajo que haran para el proyecto FONDEF.
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ITEM SUBCONTRATOS

Definicidon y alcances:

Los subcontratistas s6lo pueden ser personas juridicas. Ningun componente o grupo de actividades
de investigacion y desarrollo que sea critico para el proyecto puede ser subcontratado. Como
principio ordenador, debe subcontratarse aquello en que se puede obtener mejores calidades, costos o
plazos que los realizados en forma propia. Ello incluye la adquisicion de tecnologia necesaria para el
proyecto.

1. Se declara en este item

Solamente pueden declararse en este item las actividades que son requeridas para el proyecto y que
estan en el proyecto reformulado, por ejemplo, planes de negocio, estudios de mercado, arriendo de
equipos y vehiculos, andlisis de laboratorio.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

Estos gastos deben dar origen a un contrato entre las partes involucradas en el servicio, el que debe
incluir una cldusula de confidencialidad que resguarde la informacién relativa al proyecto y que
establezca que la propiedad intelectual y/o industrial es de la institucién beneficiaria que contrata.

El servicio debe ser suministrado durante la ejecucion del proyecto y hasta la fecha de su término. Si el
monto subcontratado es cancelado en cuotas, este pago deber ser realizado contra un informe de
avance emitido por la persona juridica que suministra el servicio y si corresponde a la cuota final
debe ser contra la entrega de un informe final. El pago del servicio o de su ultima cuota podra ser
cancelado con posterioridad a la fecha de término del proyecto si asi ha sido convenido, pero la fecha
de cancelacion no podra ser posterior a 30 dias corridos de terminado el proyecto.

La persona juridica presentada como subcontratista en el proyecto reformulado es sélo referencial.
Esto significa que de todas formas deben obtenerse las cotizaciones o realizar la licitacién, segin
corresponda. La persona juridica subcontratada NO puede ser una empresa u otra entidad que esté
asociada al proyecto haciendo los aportes comprometidos en el convenio entre CONICYT vy la
beneficiaria.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Cotizaciones, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3

3.4 Licitacion Publica

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.
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Debe suscribirse un Contrato con cldusulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad
intelectual y/o industrial a favor de la beneficiaria y solicitarse al proveedor del servicio informes de
avance y final cuando correspondan.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No haber realizado un contrato.

- No tener informe de avance para contratos pagados en cuotas.

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto o la licitacién cuando es
requerida.

- Declarar gastos en contratos con personas naturales, lo que debe ser declarado en Honorarios si
corresponde.

- Declarar compras de equipos, mobiliario, redes e infraestructura.
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ITEM CAPACITACION

Definicién y alcances: En este item se declaran todos los gastos necesarios para la capacitacion del
personal del proyecto en el aprendizaje de métodos o técnicas especificas necesarias para la ejecucion
de las actividades del proyecto.

1. Se declara en este item

- Viajes y viaticos del personal que es capacitado.

- Pagos de matricula para asistencia a seminarios, congresos, etc.

- Pagos de servicios de capacitacion a la entidad juridica subcontratada o de honorarios a personas
naturales externas al proyecto contratadas para entregar la capacitacion.

- Viajes y viaticos a persona contratada para entregar capacitacion.

- NO se financia capacitacion a personal asociada a las entidades socias.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

- La capacitacion es entendida como el aprendizaje de conceptos, métodos o técnicas,
especificamente relacionado con actividades y/o resultados del proyecto y que serd aplicado en
actividades del proyecto durante su ejecucién. En este item no se pueden incluir estudios
conducentes a grados o postitulos ni diplomados.

- Para los proyectos de Transferencia Tecnoldgica este item no es financiado.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Cotizaciones, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

3.2 Boleta de honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, en la descripcion de
los servicios, indicar el nimero de horas o dias de duracion de la actividad de capacitacion.

3.3 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, indicar el nombre de la actividad
de capacitacion del proyecto, N° de personas del proyecto que participaron y N° de horas o dias de
duracion de la actividad de capacitacion.

3.4 Cargo Interno, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Constancia del Director del proyecto

De que la actividad de capacitacion fue efectivamente realizada, identificando: nombre de la
actividad, nombres del personal capacitado, nimero de horas de capacitacion, nombre del instructor
(y de la entidad si es un subcontrato), actividades del plan de trabajo a la que se aplicara la
capacitacion obtenida y costo de la actividad que es financiada por FONDEEF.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto.
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ITEM EQUIPOS

Definicién y alcances: En este item se declaran los equipos especificamente necesarios para el
desarrollo del proyecto; incluye los gastos de instalacion durante el periodo de desarrollo del
proyecto.

1. Se declara en este item

Compra de equipos y vehiculos.
Gastos de instalacion de equipos.
Compra de partes, accesorios y/o componentes no fungibles.

. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

Sélo pueden ser comprados o contratados los bienes y servicios que estén incluidos en el listado de
equipos del proyecto reformulado y los autorizados posteriormente por FONDEEF, con los montos
maximos por equipo ahi establecidos. En la Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEF
existe un modulo donde aparecen todos los equipos autorizados para ser comprados, como
también el monto asociado a cada uno de ellos.

Los equipos adquiridos con financiamiento FONDEF deben ser inventariados por la institucion
beneficiaria. Los inventarios de equipos deben ser enviados semestralmente a FONDEF dentro de
30 dias corridos a contar del 30 de junio y 31 de diciembre de cada afo respectivamente. Los gastos
asociados a equipos que no estén incorporados a esos inventarios no seran reconocidos.

Todos los equipos adquiridos con recursos entregados por FONDEF deben ser asegurados segun lo
estable el Convenio firmado entre las instituciones beneficiarias y CONICYT.

Para dar de baja un equipo financiado por FONDEF, se debe enviar una carta solicitando
autorizacion para realizarlo.

Los equipos adquiridos no necesariamente deben ser nuevos.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cotizaciones, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.3 Licitacion Publica, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4.

Si la licitacion es declarada desierta, se puede continuar con el proceso de compra, sin necesidad de

llamar a una nueva licitacion.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto o no llamar a licitacion cuando es
requerido.
Declarar equipos que no estén incluidos en listado autorizado por FONDEEF.
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ITEM SOFTWARE:

Definicién y alcances:
En este item se declaran gastos de software especificamente necesarios para el proyecto; no incluye
aquellos de uso general, tales como software de planillas de calculo, procesadores de texto, etc.

1. Se declara en este item

Los software que pueden ser cargados a este item son aquellos que estan incluidos en el proyecto
reformulado y aquellos autorizados posteriormente por FONDEF, con los montos maximos ahi
establecidos.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

2.2 Cotizaciones, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacion en el Portal Mercado Publico.

2.3 Licitacion Publica, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4.

Si la licitacion es declarada desierta, se puede continuar con el proceso de compra, sin necesidad de
llamar a una nueva licitacion.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero

Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

3. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto o licitacion si es requerida.
- Declaracion de software de uso comun tales como planillas de calculo, procesadores de texto, etc.
- Declarar software que no estén incluidos en proyecto reformulado y/o autorizado por FONDEF.
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ITEM INFRAESTRUCTURA

Definicién y alcances:
Este item esta destinado para mejorar las condiciones fisicas en donde se desarrollaran las actividades
del proyecto.

1. Se declara en este item
- Gastos de acondicionamiento fisico de instalaciones preexistentes en la institucion beneficiaria.

- Instalacion de redes de informacion, mantencion de la infraestructura durante la ejecucién del
proyecto, compra de materiales relacionados al item, por ejemplo: pinturas, cables, pasta muro, etc.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item

- Los gastos aceptables en infraestructura son los que aparecen en el proyecto reformulado o los
aprobados posteriormente por FONDEEF.

- Los gastos en infraestructura deben estar respaldados por un contrato entre la beneficiaria y el
proveedor cuando se trate de un servicio. Si el monto subcontratado es cancelado en cuotas, la
primera cuota debe ser pagada contra la entrega de un informe parcial o una boleta de garantia, y

las siguientes cuotas deben ser pagadas contra la entrega de un informe parcial y final, segin
corresponda, por parte del proveedor.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Cotizaciones, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.4 Licitacion Publica, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4.

Si la licitacion es declarada desierta, se puede continuar con el proceso de compra, sin necesidad de

llamar a una nueva licitacion.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

3.5 Contrato e informes de avance y final cuando correspondan.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No tener un contrato o informe de avance cuando corresponda.

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacién del gasto o no licitar si es requerido.
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ITEM MATERIAL FUNGIBLE:

Definicidn y alcances:
Materiales fungibles son aquellos que se consumen con el uso durante la ejecucion del proyecto.

1. Se declara en este item
Materiales de oficina, laboratorio y de aseo especial para laboratorios, reactivos, etc.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Que los materiales fungibles adquiridos deben ser estrictamente necesarios para la realizacién de

actividades del proyecto. No se pueden informar gastos asociados a articulos de aseo comunes.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Factura, seguin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Cotizaciones, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.5 Licitacion Publica, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.4

Si la licitacion es declarada desierta, se puede continuar con el proceso de compra, sin necesidad de
llamar a una nueva licitacion.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacion en el Portal Mercado Publico.

Cuando en una factura se incluye la compra de diversos materiales, en la Plataforma de Seguimiento y
Control se debe dar preferencia en el campo “descripciéon” a sefialar aquellos materiales que
representan el monto mayor del total de la factura.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- Declarar articulos de aseo comunes, los cuales deben ser financiados por la institucion.

- No ingresar mayor descripcion de los materiales comprados, por ejemplo materiales de oficina,
articulos de escritorio, insumos de laboratorio, etc.

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto, o no licitar si es requerido.
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ITEM PASAJES Y VIATICOS

Definicion y alcances:

En este item se declaran los gastos de pasajes y viaticos en que hayan incurrido personas que trabajan

en el proyecto contratadas por la institucion beneficiaria.

1. Se declara en este item

Gastos relacionados con actividades del proyecto que requieren de traslados, gastos de hospedaje y
alimentacién del personal de la institucion participante en el proyecto o contratadas para el
proyecto.

Pasajes aéreos en clase econdmica.

Vidticos internacionales, el monto de los viaticos diarios por nivel de cargo y pais puede ser el que
haya sido determinado por la institucion en su sistema institucional de viaticos. En todo caso, para
ser aceptados, estos vidticos diarios no deben superar los montos que se establecen en las normas
sobre viaticos para las Instituciones Publicas.

Viaticos nacionales, el monto del viatico diario se establece mediante las normas que determine la
institucion. En el caso de fondo a rendir, se financian los gastos efectivamente realizados, los que
deben quedar respaldados con los documentos respectivos. Para ambos casos se debe declarar en la
Plataforma de Seguimiento y Control con un Recibo Simple.

Se debe tener presente para poder declarar en este item.

Sélo se financia este tipo de gastos si el proposito del viaje tiene por finalidad el mejoramiento o
redefinicion de algunas de las actividades especificadas en el plan de trabajo. Se entiende que el
personal participante en el proyecto es el que esta incluido en el listado del personal del proyecto.
NO se financian gastos asociados a personal de las entidades socias.

Los pasajes y viaticos para la capacitacion del personal participante en el proyecto, se declaran en el
item Capacitacion, aunque todos los viaticos se declaren con recibo simple. De igual manera, si son
para dar seminarios sobre los resultados del proyecto, se deben declarar en el item Publicaciones y
Difusidn.

Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de Seguimiento y Control, se debe ingresar en el
campo de descripcion el nombre de la persona que viaja, fecha de inicio, término y lugar del viaje
realizado.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Recibo Simple, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Factura, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, incluir en la descripcién el
nombre del pasajero, de lo contrario, el bording pass debe estar adjunto a la factura.

3.3 Comprobante electronico de compra de pasajes aéreos, segun las indicaciones dadas en el punto
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4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar pasajes y viaticos de personas que no aparezcan en el listado de personal del proyecto en
la Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEF.

- Declarar viajes no autorizados en el proyecto reformulado y/o autorizado por FONDEEF.

- En recibos simples declarar viaticos para mas de una persona o gastos de pasajes aéreos.

- No indicar en campo descripcién nombre de la persona que viaja, fecha de inicio, término, lugar
del viaje realizado.
- Presentar recibos de viaticos que no cumplen con las especificaciones sefialadas en este Manual.

ITEM: PUBLICACIONES Y DIFUSION

Definicién y alcances:

Incluye publicaciones, difusion y seminarios de los resultados del proyecto. Todo ingreso que se
genere en este tipo de eventos y que sean total o parcialmente financiados por FONDEF, serad de uso
exclusivo del proyecto, para el financiamiento de actividades que aumenten el impacto de sus
resultados.

1. Se declaran en este item:

Solamente pueden declararse en este item las actividades que estan en el proyecto reformulado o han
sido aprobadas posteriormente por FONDEF y que se realicen antes de la fecha de término de
ejecucion del proyecto, por ejemplo, publicaciones realizadas, seminarios organizados por el proyecto

y gastos relacionados con su organizacion y ejecucion, gastos de otras actividades de difusion:
(dipticos, tripticos, etc.), gastos de honorarios y de pasajes y vidticos que sean necesarios para realizar
estas actividades.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item:
- Los pasajes aéreos deben ser comprados en clase econdémica y ser declarados con factura que deben

identificar el nombre de la persona que viaja, y tener fecha anterior a la fecha de término de
ejecucion del proyecto.
Viaticos internacionales, el monto de los viaticos diarios por nivel de cargo y pais puede ser el que
haya sido determinado por la institucion en su sistema institucional de viaticos. En todo caso, para ser
aceptados, estos viaticos diarios no deben superar los montos que se establecen en las normas sobre
viaticos para las Instituciones Publicas.
Viaticos nacionales, el monto del vidtico diario se establece mediante las normas que determine la
institucion. En el caso de fondo a rendir, se financian los gastos efectivamente realizados, los que
deben quedar respaldados con los documentos respectivos. Para ambos casos se debe declarar en la
Plataforma de Seguimiento y Control con un Recibo Simple.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos:

3.1 Cotizaciones, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.
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3.2 Facturas de pasajes tal como esta definido en el item Pasajes y Viaticos
3.3 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.4 Boletas de Honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Recibos Simples, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar asistencia a congresos, seminarios no organizados por el proyecto.

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizacion del gasto.
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ITEM: PROPIEDAD INTELECTUAL

Definicién y alcances.

Se financiaran los gastos de la obtencién de derechos sobre la propiedad intelectual y/o industrial,
nacional e internacional. Este item esta provisionado con los aportes de FONDEF con un minimo de
1,5 millones de pesos por proyecto, monto que solo puede ser usado para este fin. El director del
proyecto puede asignar o reasignar recursos a este item sobre este minimo.

1. Se declara en este item.

Solamente pueden declararse en este item gastos de patentamiento, marcas, derechos de autor.
(Libros, software, manuales, etc.), derechos de obtentor (nuevas variedades vegetales),
subcontratacion de empresas, pagos de honorarios a personas que contribuyan en el proceso de
patentamiento o de otras modalidades de proteccidon de la propiedad intelectual, otros gastos que
aseguren la proteccion de la propiedad intelectual.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.

- En este item se puede aumentar pero no disminuir el presupuesto.

- Los gastos financiados con este item que se realicen mediante subcontrataciones o pagos de
honorarios se documentan y declaran en la forma descrita en los items de Subcontrataciones y
Honorarios respectivamente.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Cotizaciones, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Factura, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Boletas de Honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Documentos emitidos por el DIBAM y SAG.

3.5 Solicitud de patentamiento o marca. Emitida por el INAPI, Instituto Nacional de Propiedad
Industrial, la que debe estar a nombre de la instituciéon beneficiaria.

3.6 Solicitud derecho de autor. Emitida por el DIBAM, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.7 Solicitud derecho de obtentor. Emitida por el SAG, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.8 Cotizaciones. Se requieren 3 cotizaciones para gastos superiores a $150.500.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- No enviar a FONDEF copia de las solicitudes de Patentamiento, marca, derecho de autor y/o
derecho de obtentor.

- No tener las 3 cotizaciones previamente a la realizaciéon del gasto.
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ITEM GASTOS GENERALES E IMPREVISTOS

Definicién y alcances:

Se financiara gastos en servicios basicos, gastos de locomocién, gastos por imprevistos y otras partidas
de gastos generales del proyecto. En todo caso no podran exceder el 6,5% del aporte de FONDEF al
proyecto, suma de los items honorarios hasta Propiedad Intelectual.

1.Se declara en este item.
Pueden declararse en este item, gastos por servicios basicos, gastos de mantencion y reparacién de
equipos financiados por el proyecto, gastos menores de locomocion, gastos por documentos de

garantia, libros y suscripciones a revistas cientificas y tecnoldgicas, y otros gastos pertinentes no
incorporados a otros items.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.
- Al declarar gastos de servicios basicos utilizando facturas prorrateadas, en ellas debera quedar
estampado el monto a cargar al proyecto, como también, adjuntar la forma en que se determin el

monto que sera financiado por el proyecto.

- No se financian gastos por colacién, almuerzo, cena, etc.

- Los gastos de telefonia mévil deben ser previamente autorizados por el Director de Operaciones de
FONDEEF.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos.

3.1 Cotizaciones, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

3.2 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Recibo gastos de movilizacién, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar materiales fungibles en este item.

- Declarar gastos por colacion, almuerzo, cena, etc.

- Declarar gastos de celular sin tener la autorizacion del Director de Operaciones de FONDEEF.

- Declarar Recibos de Movilizacion para los cuales no se cuenta con el respaldo correspondiente.

- Declarar en Recibos de Movilizacion gastos que no corresponden a este concepto (Por ejemplo:
materiales de oficina)
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ITEM GASTOS COMUNES

Definicidn y alcances:
Su objetivo es financiar actividades que respondan a necesidades comunes de un conjunto de

proyectos financiados por FONDEF, tales como contratacion de expertos, capacitacion, difusion,
servicios de apoyo de gestién tecnoldgica, de gestion de la propiedad intelectual, de gestion
financiera, etc.

1. Se declara en este item.
Los gastos atribuibles a este item deberan ser autorizados por FONDEF para ser reconocidos.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.

El monto de los gastos comunes aportados por FONDEEF son el 2% calculado sobre el aporte FONDEF
(para dicho calculo deberan excluirse los items Gastos Generales, Gastos Comunes y Gastos de
Administracidon Superior) y s6lo pueden ser utilizados en el financiamiento de actividades comunes y
no pueden ser traspasados a otros items, pero el director del proyecto pueden aumentar el item

traspasando recursos desde otros items.

Cuando se ingresa el gasto en la Plataforma de Seguimiento y Control, se debe ingresar en el campo
de descripcion el nimero de PAC aprobado.

3. Documentos aceptados para la declaracion de estos gastos:

3.1 Ficha de aprobacion de actividad por FONDEF

3.2 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Boletas de Honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Cotizaciones, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Licitacion Publica, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

Si la licitacion es declarada desierta, se puede continuar con el proceso de compra, sin necesidad de

llamar a una nueva licitacion.

Para las entidades publicas rige la normativa expresada en la Ley de Compras Publicas. Cuando se
declaren los gastos, debe indicarse el N° de Orden de Compra, para que los Analistas Financiero
Contables respectivos, puedan verificar la informacién en el Portal Mercado Publico.

2. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item:
- Declarar gastos basicos en este item, por ejemplo gastos de luz, agua, teléfono, etc.
- Declarar gastos sin estar autorizados por FONDEF.
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ITEM GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR

Definicién y alcances:

En este item se declaran gastos efectuados por la Institucion Beneficiaria en la administracion superior
para desarrollar y fortalecer la capacidad institucional cientifico-tecnoldgica y para aumentar las
capacidades de transferencia tecnoldgica de la institucion.

Desde el Decimocuarto concurso de I+D el monto total asignado para este item no podra ser superior
al 12% del monto aportado por FONDEF a la ejecucion del proyecto (sumando desde el item
Honorarios a Gastos Comunes), para los concursos anteriores el porcentaje no podra ser superior al
8%.

1. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

Certificado

Emitido por la institucién, firmado por el representante legal u otro nombrado por el representante
legal, identificando el Cddigo de proyecto y estableciendo que ha recibido el monto girado como
gastos de administracion superior del proyecto, e indicando el periodo que se esta pagando. El
certificado debe tener un nimero e indicar la fecha de emision.

2. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Certificado de administracion no indica nimero documento y fecha de emision.
- Certificado de administracion no indica el periodo pagado.
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52 ITEMES FINANCIABLES POR LAS INSTITUCIONES
BENEFICIARIAS AL PROYECTO

1. Definicién y alcances:
Los gastos realizados con aportes de beneficiarias a un proyecto, so6lo son reconocidos si son

estrictamente necesarios para su ejecucion. En general, ellos deben estar relacionados con actividades
y resultados descritos y aprobados en el Proyecto Reformulado.

Incluye todos los gastos realizados con los aportes de la o las beneficiarias para la ejecucion del
proyecto FONDEF, cuyo monto minimo total estd comprometido en el Convenio suscrito entre la
institucion (es) beneficiaria (s) y CONICYT, y que se aportan de acuerdo al presupuesto establecido en
el proyecto reformulado o segin una reprogramacion posterior aprobada por FONDEF.

El cumplimiento de los aportes cuatrimestrales de todas las beneficiarias al proyecto de acuerdo al
presupuesto vigente es una de las condiciones que se debe cumplir para obtener un nuevo giro de
aportes de FONDEF.

Documentos requeridos para la declaracion de estos aportes:
Los aportes de las instituciones beneficiarias pueden ser valorizados o en aportes en efectivo,

dependiendo de esta clasificacidn, serdn los documentos que se deberan presentar como respaldo.

2.1 Aportes Valorizados

Los aportes valorizados estan compuestos por las remuneraciones y otros gastos de personal, tiempo
de uso de equipamiento e infraestructura y su valorizacién, materias primas, materiales fungibles,
otros que se debe identificar, y las actividades del proyecto en que se utilizaron. Este tipo de gastos
deben ser informados con Certificados. En los anexos de este Manual puede encontrar el formato de
este Certificado.

Los Certificados deben ser firmados por el representante legal u otro nombrado por el representante
legal de la beneficiaria (Rector, Vicerrector, Decano, Director Ejecutivo), estableciendo el monto total
aportado en el cuatrimestre e identificando el cuatrimestre en que efectuaron los aportes.

Estos certificados deben venir acompafiados por un anexo en que se debe indicar detalladamente la
composicion y uso del monto aportado: remuneraciones y otros gastos de personal, uso de
equipamiento e infraestructura y su valorizacion. Los Certificados que no cuenten con este detalle
seran rechazados por FONDEEF.

2.2 Aportes en efectivo
Si hubiere aportes en dinero por parte de la beneficiaria, ellos deben depositarse en la cuenta corriente
del proyecto. Se debe mantener el documento de depodsito o de transferencia electronica
correspondiente.  Los gastos realizados con estos aportes deben ser respaldados por boletas de
compraventa, boletas de honorarios o facturas. Tanto las boletas de honorarios como las facturas
deben:

- Ser extendidas a nombre de la beneficiaria por el proveedor.
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- Identificar el codigo del proyecto.
- Describir brevemente la compra o servicio.

Los gastos financiados con aportes en dinero de la beneficiaria no necesitan seguir las reglas para las
cotizaciones y licitaciones establecidas en este Manual. Sin embargo, deben ser ingresados en la
Plataforma de Seguimiento y Control.

Los documentos oficiales de respaldo deben ser mantenidos para auditorias realizadas por parte de la

Contraloria General de la Republica y/o para las visitas de seguimiento financiero realizadas por
FONDEEF.

3. Declaracion de aportes en el Sistema de Seguimiento y Control
- Se debe enviar una copia de los certificados declarados a FONDEF con anticipaciéon a la
declaracién de gastos.

- Si hubiere habido aportes en dinero los gastos realizados con esos aportes deben ser
declarados en el sistema identificando los documentos que los respaldan.

- Cuando se declaren los aportes de remuneraciones debe ingresarse la informacion
desglosada, tanto por persona, como por mes de participacion en el proyecto.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item
- Declarar montos en items no presupuestados.
- No solicitar los aportes cuatrimestralmente a la Institucion Beneficiaria.
- Declarar los certificados de aportes valorizados sin haber tramitado la firma correspondiente.
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ITEM HONORARIOS

Definicién y alcances: En este item se declaran pagos a personas naturales nacionales o extranjeras
cuyos servicios la institucion beneficiaria deba contratar especificamente para la ejecucion del
proyecto. So6lo pueden ser informados gastos asociados a personas que estén incorporadas en la
Base de Datos del proyecto. Por lo tanto, cuando requiera la contratacion de nuevo personal, debe
solicitar la incorporacion de éste, a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

1. Se declara en este item
* Honorarios o remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el

proyecto a plazo fijo o indefinido con posterioridad a la fecha de inicio para la ejecucion del
proyecto, las que deben estar autorizadas en el proyecto reformulado o en sus modificaciones
posteriores.

* Remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el proyecto a plazo
indefinido que inicialmente hubieran sido contratadas a plazo fijo, con posterioridad a la fecha de
inicio para la ejecucion del proyecto y que estuvieren autorizadas en el proyecto reformulado o en
sus modificaciones posteriores.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Boleta de honorarios, segtin las indicaciones dadas en el puno 4.3.
2.2 Liquidacién de sueldos, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

- Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o
haber sido autorizada su incorporacién a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Informar gastos asociados a personas no consideradas en el Proyecto Reformulado y que tampoco
fue solicitada su incorporacion con anterioridad al gasto.
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REMUNERACIONES

Definicidn y alcances:
En este item se informan los aportes en remuneraciones y otros gastos de personal que realiza la

institucion para financiar el proyecto. En la practica, es la proporcion de su remuneracion equivalente
al porcentaje de su jornada dedicada a labores relacionadas con la ejecucion del proyecto.

1. Se declara en este item

Las remuneraciones del personal habitual o de planta.

Se entendera como persona habitual o de planta a toda persona cuyo contrato de trabajo vigente tenga
como fecha de inicio, una fecha anterior a la de ejecucion del proyecto, la que sera, para estos efectos,
la fecha de inicio fijada por el Director de proyecto, la cual sera igual o posterior a la fecha de toma de
razén de la Contraloria General de la Republica del Convenio suscrito entre CONICYT y la institucion
beneficiaria (o la fecha de la resolucién si no se requiere de toma de razén).

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o
haber sido autorizada su incorporacion a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

Especificamente, en lo que se refiere a aportes presupuestados en el item Remuneraciones, ademas, de
ser establecido el monto total del periodo en el respectivo certificado, deben respaldarse estos gastos
con las Liquidaciones de Sueldo de las personas cuyas horas trabajadas estan consideradas como
aporte al proyecto. Esta informacion sera revisada durante las visitas de seguimiento financiero y
seran rechazados los aportes que no cuenten con las Liquidaciones de Sueldo que respalden los
aportes. Es importante sefialar que no se considera como aporte el total de la Liquidacion de sueldo,
si no que solamente el porcentaje correspondiente a la participacién de la persona en el proyecto. En
este calculo, se debe excluir el monto que la persona pudiese recibir por pago de incentivos por
participar en proyectos FONDEF y otras asignaciones por su participacion en otros proyectos.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de honorarios, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Liquidacion de sueldos, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Contratos de trabajo con clausulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad intelectual
y/o industrial a favor de la beneficiaria o con un anexo que las contenga, con respecto al trabajo que

haran para el proyecto FONDEEF, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.
3.4 Certificado de Aporte Valorizado, segin las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina nimero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No ingresar en la descripcion del gasto mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.

- Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.
- No tener una clausula de confidencialidad y de propiedad intelectual y/o industrial o un anexo que
las contenga, con respecto al trabajo que haran para el proyecto FONDEF.
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INCENTIVOS DE PARTICIPACION

Definicién y alcances:

En general, este item, solo es financiado con aportes entregados por FONDEF. Sin embargo, si la
institucion beneficiaria decidiera financiar el incentivo de participacion en el proyecto de su personal
podria hacerlo.

En este item se declaran pagos adicionales que se le hace al personal permanente de la institucion
beneficiaria por el hecho de participar en la ejecucion del proyecto.

1. Se declara en este item

Pagos de incentivos al personal, habitual o de planta de la(s) entidad(es) beneficiaria(s) que
participa(n) en el proyecto.

Se entendera como persona habitual o de planta a toda persona cuyo contrato de trabajo vigente tenga

como fecha de inicio, una fecha anterior a la de ejecucion del proyecto, la que sera, para estos efectos,
la fecha de inicio fijada por el Director de proyecto, la cual serd igual o posterior a la fecha de toma de
razon de la Contraloria General de la Republica del Convenio suscrito entre CONICYT y la institucion
beneficiaria (o la fecha de la resolucién si no se requiere de toma de razén)

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o

haber sido autorizada su incorporacién a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de honorarios, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Liquidacion de sueldos, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Contratos de trabajo con clausulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad intelectual
y/o industrial a favor de la beneficiaria o con un anexo que las contenga, con respecto al trabajo que
haran para el proyecto FONDEEF, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.4 Certificado de Aporte Valorizado, segin las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina numero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No ingresar en la descripcion del gasto mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.

- Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.

- No tener una clausula de confidencialidad y de propiedad intelectual y/o industrial o un anexo que
las contenga, con respecto al trabajo que haran para el proyecto FONDEF.
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ITEM SUBCONTRATOS

Definicidon y alcances:

Los subcontratistas s6lo pueden ser personas juridicas. Ningun componente o grupo de actividades
de investigacion y desarrollo que sea critico para el proyecto puede ser subcontratado. Como
principio ordenador, debe subcontratarse aquello en que se puede obtener mejores calidades, costos o
plazos que los realizados en forma propia. Ello incluye la adquisicion de tecnologia necesaria para el
proyecto.

1. Se declara en este item
Solamente pueden declararse en este item las actividades que son requeridas para el proyecto y que

estan en el proyecto reformulado, por ejemplo, planes de negocio, estudios de mercado, arriendo de
equipos y vehiculos, andlisis de laboratorio.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Resguardar la confidencialidad de la informacién generada por el proyecto a través de la firma de un
contrato, o al menos, de una clausula de confidencialidad.

El servicio debe ser suministrado durante la ejecucién del proyecto y hasta la fecha de su término.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Certificado de Aporte Valorizado, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina nimero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No haber resguardado la propiedad intelectual del proyecto.

- Declarar gastos en contratos con personas naturales, lo que debe ser declarado en Honorarios si
corresponde.

- Declarar compras de equipos, mobiliario, redes e infraestructura.
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ITEM CAPACITACION

Definicién y alcances: En este item se declaran todos los gastos necesarios para la capacitacion del
personal del proyecto en el aprendizaje de métodos o técnicas especificas necesarias para la ejecucion
de las actividades del proyecto.

1. Se declara en este item

- Viajes y viaticos del personal que es capacitado.

- Pagos de matricula para asistencia a seminarios, congresos, etc.

- Pagos de servicios de capacitacion a la entidad juridica subcontratada o de honorarios a personas

naturales externas al proyecto contratadas para entregar la capacitacion.
- Viajes y viaticos a persona contratada para entregar capacitacion.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- La capacitacion es entendida como el aprendizaje de conceptos, métodos o técnicas,
especificamente relacionado con actividades y/o resultados del proyecto y que serd aplicado en

actividades del proyecto durante su ejecucion. En este item no se pueden incluir estudios
conducentes a grados o postitulos ni diplomados.
- Para los proyectos de Transferencia Tecnoldgica este item no es financiado.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos
3.1 Boleta de honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, en la descripcion de
los servicios, indicar el nimero de horas o dias de duracién de la actividad de capacitacion.

3.2 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, indicar el nombre de la actividad
de capacitacion del proyecto, N° de personas del proyecto que participaron y N° de horas o dias de
duracion de la actividad de capacitacion.

3.3 Cargo Interno, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Constancia del Director del proyecto de que la actividad de capacitacion fue efectivamente
realizada, identificando: nombre de la actividad, nombres del personal capacitado, nimero de horas
de capacitacion, nombre del instructor (y de la entidad si es un subcontrato), actividades del plan de
trabajo a la que se aplicard la capacitacién obtenida y costo de la actividad que es financiada por
FONDEEF.

3.6 Certificado de Aporte Valorizado, segiun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina niumero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEF.
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ITEM EQUIPOS

Definicién y alcances: En este item se declaran los equipos especificamente necesarios para el
desarrollo del proyecto; incluye los gastos de instalacién y mantenimiento durante el periodo de
desarrollo del proyecto.

1. Se declara en este item

- Compra de equipos y vehiculos.

- Gastos de instalacion y mantenimiento de equipos.

- Compra de partes, accesorios y/o componentes no fungibles.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- Solo pueden ser declarados como aportes o gastos bienes y servicios que sean pertinentes al

proyecto.
- Los equipos adquiridos no necesariamente deben ser nuevos.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Certificado de Aporte Valorizado, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina nimero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.

ITEM SOFTWARE:

Definicion y alcances:
En este item se declaran gastos de software especificamente necesarios para el proyecto; no incluye

aquellos de uso general, tales como software de planillas de calculo, procesadores de texto, etc.

1. Se declara en este item

Los software que pueden ser cargados a este item son aquellos que estan incluidos en el proyecto
reformulado y aquellos autorizados posteriormente por FONDEF, con los montos maximos ahi
establecidos.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

2.2 Certificado de Aporte Valorizado, segiun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina nimero 30)

3. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.
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ITEM INFRAESTRUCTURA

Definicidn y alcances:
En este item se informan los aportes en uso de laboratorios, instalaciones y otras infraestructuras que

realiza la institucion para financiar el proyecto. En la practica, es la valorizacion del uso de las
instalaciones de la institucion que utiliza el proyecto para el desarrollo de sus actividades.

1. Se declara en este item
- El uso de instalaciones preexistentes en la institucion beneficiaria.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item
- Los gastos aceptables en infraestructura son los que aparecen en el proyecto reformulado o los
aprobados posteriormente por FONDEEF.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

2.2 Certificado de Aporte Valorizado, segin las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.2, pagina nimero 30)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.

ITEM MATERIAL FUNGIBLE:

Definicion y alcances:
Materiales fungibles son aquellos que se consumen con el uso durante la ejecucién del proyecto.

1. Se declara en este item
Materiales de oficina, laboratorio y de aseo especial para laboratorios, reactivos, etc.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Que los materiales fungibles adquiridos deben ser estrictamente necesarios para la realizacion de
actividades del proyecto.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.2 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No ingresar mayor descripcion de los materiales comprados, por ejemplo materiales de oficina,

articulos de escritorio, insumos de laboratorio, etc.
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ITEM PASAJES Y VIATICOS

Definicidn y alcances:
En este item se declaran los gastos de pasajes y viaticos en que hayan incurrido personas que trabajan

en el proyecto, pertenecientes a las dotaciones de las instituciones beneficiarias o contratadas a
honorarios.

1. Se declara en este item

- Gastos relacionados con actividades del proyecto que requieren de traslados, gastos de hospedaje y
alimentacion del personal de la institucion participante en el proyecto o contratadas para el
proyecto.

- Pasajes aéreos en clase econdmica.

- Viaticos internacionales.
- Viaticos nacionales.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- Solo se aceptan gastos si el propdsito del viaje tiene por finalidad el mejoramiento o redefiniciéon de

algunas de las actividades especificadas en el plan de trabajo. Se entiende que el personal
participante en el proyecto es el que estd incluido en el listado del personal del proyecto. NO se
financian gastos asociados a personal de las entidades socias.

- Los pasajes y viaticos para la capacitacion del personal participante en el proyecto, se declaran en el
item Capacitacion, aunque todos los viaticos se declaren con recibo simple. De igual manera, si son
para dar seminarios sobre los resultados del proyecto, se deben declarar en el item Publicaciones y
Difusidn.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos
3.1 Recibo Simple, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.2 Factura, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, incluir en la descripcién el

nombre del pasajero.
3.3 Comprobante electronico de compra de pasajes aéreos, segun las indicaciones dadas en el punto
4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar pasajes y viaticos de personas que no aparezcan en el listado de personal del proyecto en
la Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEEF.

- Declarar viajes no autorizados en el proyecto reformulado y/o autorizado por FONDEF.

- En recibos simples declarar viaticos para mas de una persona o gastos de pasajes aéreos.

- No indicar en campo descripcion nombre de la persona que viaja, fecha de inicio, término, lugar
del viaje realizado.

- Respaldar los gastos de viaticos con recibos que no cumplen con las especificaciones sefialadas en
este Manual.
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ITEM: PUBLICACIONES Y DIFUSION

Definicién y alcances:

Incluye publicaciones, difusién y seminarios de los resultados del proyecto. Todo ingreso que se
genere en este tipo de eventos y que sean total o parcialmente financiados por FONDEF, serd de uso
exclusivo del proyecto, para el financiamiento de actividades que aumenten el impacto de sus
resultados.

1. Se declarar en este item:

Solamente pueden declararse en este item las actividades que estan en el proyecto reformulado o han
sido aprobadas posteriormente por FONDEF y que se realicen antes de la fecha de término de
ejecucion del proyecto, por ejemplo, publicaciones realizadas, seminarios organizados por el proyecto
y gastos relacionados con su organizacidén y ejecucion, gastos de otras actividades de difusion:

(dipticos, tripticos, etc.), gastos de honorarios y de pasajes y vidticos que sean necesarios para realizar
estas actividades.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item:

- Los pasajes aéreos deben ser comprados en clase econdémica y ser declarados con factura que deben
identificar el nombre de la persona que viaja, y tener fecha anterior a la fecha de término de
ejecucién del proyecto.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos:

3.1 Facturas de pasajes tal como esta definido en el item Pasajes y Viaticos.
3.2 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.3 Boletas de Honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Recibos Simples, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item
- Declarar asistencia a congresos, seminarios no organizados por el proyecto.
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ITEM: PROPIEDAD INTELECTUAL

Definicién y alcances.

Se financiaran los gastos de la obtencién de derechos sobre la propiedad intelectual y/o industrial,
nacional e internacional. Este item esta provisionado con los aportes de FONDEF con un minimo de
1,5 millones de pesos por proyecto, monto que solo puede ser usado para este fin. El director del
proyecto puede asignar o reasignar recursos a este item sobre este minimo.

1. Se declara en este item.

Solamente pueden declararse en este item gastos de patentamiento, marcas, derechos de autor.
(Libros, software, manuales, etc.), derechos de obtentor (nuevas variedades vegetales),
subcontratacion de empresas, pagos de honorarios a personas que contribuyan en el proceso de

patentamiento o de otras modalidades de proteccidon de la propiedad intelectual, otros gastos que
aseguren la proteccion de la propiedad intelectual.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.

- En este item se puede aumentar pero no disminuir el presupuesto.

- Los gastos financiados con este item que se realicen mediante subcontrataciones o pagos de
honorarios se documentan y declaran en la forma descrita en los items de Subcontrataciones y
Honorarios respectivamente.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Boletas de Honorarios, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Documentos emitidos por el DIBAM y SAG.

3.4 Solicitud de patentamiento o marca. Emitida por el INAPI, Instituto Nacional de Propiedad
Industrial, 1a que debe estar a nombre de la institucion beneficiaria.

3.5 Solicitud derecho de autor. Emitida por el DIBAM, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.6 Solicitud derecho de obtentor. Emitida por el SAG, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.7 Cotizaciones. Se requieren 3 cotizaciones para gastos superiores a $150.500.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item
- No enviar a FONDEF copia de las solicitudes de Patentamiento, marca, derecho de autor y/o
derecho de obtentor.
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ITEM GASTOS GENERALES E IMPREVISTOS

Definicién y alcances:
Se financiara gastos en servicios basicos, gastos de locomocién, gastos por imprevistos y otras partidas
de gastos generales del proyecto.

1.Se declara en este item.
Pueden declararse en este item, gastos por servicios basicos, gastos de mantencion y reparacién de

equipos financiados por el proyecto, gastos menores de locomocién, gastos por documentos de
garantia, libros y suscripciones a revistas cientificas y tecnoldgicas, y otros gastos pertinentes no
incorporados a otros items.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.
- Al declarar gastos de servicios basicos utilizando facturas prorrateadas, en ellas debera quedar

estampado el monto a cargar al proyecto, como también, adjuntar la forma en que se determind el
monto que sera financiado por el proyecto.

- No se financian gastos por colacién, almuerzo, cena, etc.

- Los gastos de telefonia mévil deben ser previamente autorizados por el Director de Operaciones de
FONDEEF.

3. Documentos requeridos para la declaracidon de gastos.

3.1 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Recibo gastos de movilizacion, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.4 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar materiales fungibles en este item.

- Declarar Recibos de Movilizacion para los cuales no se cuenta con el respaldo correspondiente.

- Declarar en Recibos de Movilizacion gastos que no corresponden a este concepto (Por ejemplo:
materiales de oficina)

ITEM GASTOS COMUNES

Este item no es financiable con aportes de las instituciones beneficiarias.

ITEM GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR

Este item no es financiable con aportes de las instituciones beneficiarias.
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5.3 ITEMES FINANCIABLES POR LAS ENTIDADES ASOCIADAS
AL PROYECTO

1. Definicion y alcances:

Los gastos realizados con aportes de empresas y/u otras entidades socias a un proyecto, sélo son
reconocidos si son estrictamente necesarios para su ejecucién. En general, ellos deben estar
relacionados con actividades y resultados descritos y aprobados en el Proyecto Reformulado.

Incluye todos los gastos realizados con los aportes de la o las empresas y/u otras entidades asociadas
para la ejecucion del proyecto FONDEF, cuyo monto minimo total estd comprometido en el Convenio
suscrito entre la institucién (es) beneficiaria (s) y CONICYT, y que se aportan de acuerdo al
presupuesto o cronograma establecido en el proyecto reformulado o segiin una reprogramacion
posterior aprobada por FONDEF.

El cumplimiento de los aportes de todas las empresas y/u otras entidades socias al proyecto de
acuerdo al presupuesto o cronograma vigente es una de las condiciones que se debe cumplir para

obtener un nuevo giro de aportes de FONDEEF.

2. Documentos requeridos para la declaracion de estos gastos y aportes:

Los aportes de las entidades socias pueden ser no incrementales o incrementales, dependiendo de
esta clasificacidn, seran los documentos que se deberan presentar como respaldo.

2.1 Aportes No Incrementales

Los aportes no incrementales siempre se informan como valorizaciones, y estan compuestos por las
remuneraciones y otros gastos de personal, tiempo de uso de equipamiento e infraestructura y su
valorizacion, materias primas, materiales fungibles, otros que se debe identificar, y las actividades del
proyecto en que se utilizaron. Este tipo de gastos deben ser informados con Certificados. En la
pagina 61 de este Manual puede encontrar el formato de este Certificado.

Los Certificado de Aportes No Incrementales Valorizados, deben ser firmados por el representante
legal de la empresa o entidad asociada, estableciendo el monto total aportado en el cuatrimestre e
identificando el cuatrimestre en que efectuaron los aportes. Estos certificados deben venir
acompanados por un anexo en que se debe indicar detalladamente la composicién y uso del monto
aportado. Cabe sefialar, que no seran admitidos Certificados que no cuenten con este detalle.
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2.2 Aportes incrementales o pecuniarios
Los aportes incrementales pueden ser entregados por la empresa a través de dinero en efectivo o a
través de bienes o servicios.

2.2.1 Aportes en Dinero
Los montos de aportes en dinero deben depositarse en la cuenta corriente del proyecto y se debe
mantener como respaldo el documento de depdsito o de transferencia electronica correspondiente.

Los gastos realizados con estos aportes deben ser respaldados por boletas de compraventa, boletas de
honorarios o facturas. Tanto las boletas de honorarios como las facturas deben cumplir con las
mismas indicaciones de los documentos que respaldan los gastos financiados por FONDEF:

* Ser extendidas a nombre de la beneficiaria por el proveedor.

* Identificar el codigo del proyecto.

* Describir brevemente la compra o servicio.

* Estar inutilizadas con un timbre que diga “DECLARADO”.

Aportes de bienes y/o servicios
Corresponde a los bienes o servicios comprados o contratados por la entidad asociada para el
proyecto, después de la fecha de inicio de ejecucién del proyecto. Son gastos que de no existir el
proyecto, la entidad socia no hubiese realizado.

Para una mejor comprension de este tipo de aportes, se han clasificado en los siguientes tres grupos:

1) Montos correspondientes a la dedicacion parcial o total al proyecto de personal contratado por
la empresa o entidad socia para trabajar en el proyecto.

El respaldo de estos gastos debe ser boleta de honorarios o liquidacion de sueldos que debe:
* Ser extendida a nombre de la empresa si el uso estd restringido al periodo de ejecucién del
proyecto o de la beneficiaria si es transferida en propiedad.
* Identificar el codigo del proyecto.
» Identificar las actividades desarrolladas en el proyecto.

El Director del Departamento de Operaciones, podria autorizar excepcionalmente, que estos gastos
sean informados y respaldados con un Certificado similar al Certificado con el cual se declaran los
aportes No Incrementales. Sin embargo, esta excepcidn debe ser solicitada y autorizada con
anterioridad a la declaracion de los gastos.

El requisito imprescindible para autorizar esta excepcion es que se incluya un anexo donde se indique
claramente la forma en que se determinaron los montos declarados. Para esto, es necesario que se
indique, la cantidad de personas, sus cargos, la cantidad de horas trabajadas en el proyecto durante el
periodo y el valor de cada hora.

2) Montos correspondientes al uso parcial o total por el proyecto o al precio del nuevo equipo,
software especializado o infraestructura comprado por la empresa o entidad social.
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Solo se considera el precio como monto aportado si el bien ha sido transferido en propiedad a la
beneficiaria. E1 documento con el cual se respalda este tipo de gastos son facturas, las cuales deben
cumplir con los siguientes requisitos.

Ser extendida a nombre de la empresa si el uso estad restringido al periodo de ejecucién del
proyecto o de la beneficiaria si es transferida en propiedad.

Identificar el cddigo del proyecto.

Tener una breve descripciéon del bien comprado.

Si se trata de un equipo o materiales se debe identificar las actividades del proyecto en que
sera utilizado.

Identificar el monto considerado como aporte, y la forma en que fue calculado este monto.
Cabe senalar, que sélo se considera el monto total, cuando el bien es transferido a la institucion
beneficiaria.

Excepcionalmente, en lo que respecta al equipamiento de la empresa utilizado, se pueden informar y
respaldar con un Certificado. Este Certificado debe indicar la forma en que se calcul6 el monto,
senalando especificamente el nombre de los equipos utilizados y la cantidad de horas que fueron
utilizados. Para poder informar estos aportes, de esta forma, debe solicitar autorizacién previa al
Director del Departamento de Operaciones de FONDEF.

3)

Montos correspondientes a otros gastos que deben ser identificados.

Para otro tipo de gastos, no contenidos en los grupos anteriores, deben informarse y respaldarse con
las boletas de compraventa o facturas respectivas.

3. Declaracion de aportes en el Sistema de Seguimiento y Control

Se debe enviar una copia de los certificados declarados a FONDEF con anticipacion a la
declaracién de gastos.

Los gastos realizados con aportes incrementales y pecuniarios deben ser declarados en el
sistema identificando los documentos que los respaldan.

Los documentos que respaldan los aportes de las entidades socias, también deben ser mantenidos
para auditorias realizadas por parte de la Contraloria General de la Republica, y para las visitas de
seguimiento y control financiero realizadas por FONDEF.
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ITEM HONORARIOS

Definicién y alcances: En este item se declaran pagos a personas naturales nacionales o extranjeras
cuyos servicios las entidades asociadas deban contratar especificamente para la ejecucion del
proyecto. So6lo pueden ser informados gastos asociados a personas que estén incorporadas en la
Base de Datos del proyecto. Por lo tanto, cuando requiera la contratacion de nuevo personal, debe
solicitar la incorporacion de éste, a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

1. Se declara en este item
* Honorarios o remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el

proyecto a plazo fijo o indefinido con posterioridad a la fecha de inicio para la ejecucion del
proyecto, las que deben estar autorizadas en el proyecto reformulado o en sus modificaciones
posteriores.

* Remuneraciones a personas naturales chilenas o extranjeras contratadas para el proyecto a plazo
indefinido que inicialmente hubieran sido contratadas a plazo fijo, con posterioridad a la fecha de
inicio para la ejecucion del proyecto y que estuvieren autorizadas en el proyecto reformulado o en
sus modificaciones posteriores.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Boleta de honorarios, segtin las indicaciones dadas en el puno 4.3.
2.2 Liquidacién de sueldos, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3. Se debe tener presente para poder declarar en este item.

- Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o
haber sido autorizada su incorporacién a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Informar gastos asociados a personas no consideradas en el Proyecto Reformulado y que tampoco
fue solicitada su incorporacion con anterioridad al gasto.
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REMUNERACIONES

Definicién y alcances:

En este item se informan los aportes en remuneraciones y otros gastos de personal que realiza la
entidad socia para financiar el proyecto. En la practica, es la proporciéon de su remuneracion
equivalente al porcentaje de su jornada dedicada a labores relacionadas con la ejecucion del proyecto.
Si la persona fue contratada exclusivamente para trabajar en el proyecto, puede rendirse el total de la

remuneracion.

1. Se declara en este item
Las remuneraciones de los profesionales que estan trabajando en el proyecto.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o
haber sido autorizada su incorporacién a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

El respaldo de estos gastos debe ser boleta de honorarios o liquidacion de sueldos que debe:
* Ser extendida a nombre de la empresa si el uso esta restringido al periodo de ejecucién del
proyecto o de la beneficiaria si es transferida en propiedad.
* Identificar el codigo del proyecto.
» Identificar las actividades desarrolladas en el proyecto.

El Director del Departamento de Operaciones, podria autorizar excepcionalmente, que estos gastos
sean informados y respaldados con un Certificado similar al Certificado con el cual se declaran los
aportes No Incrementales. Sin embargo, esta excepcidn debe ser solicitada y autorizada con
anterioridad a la declaracion de los gastos.

El requisito imprescindible para autorizar esta excepcion es que se incluya un anexo donde se indique
claramente la forma en que se determinaron los montos declarados. Para esto, es necesario que se
indique, la cantidad de personas, sus cargos, la cantidad de horas trabajadas en el proyecto durante el
periodo y el valor de cada hora.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de honorarios, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Liquidacion de sueldos, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Contratos de trabajo con clausulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad intelectual
y/o industrial a favor de la beneficiaria o con un anexo que las contenga, con respecto al trabajo que
haran para el proyecto FONDEF, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.4 Certificado de Aporte Valorizado, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones senaladas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No ingresar en la descripcion del gasto mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.

- Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.
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No tener una cldusula de confidencialidad y de propiedad intelectual y/o industrial o un anexo que
las contenga, con respecto al trabajo que haran para el proyecto FONDEF.
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INCENTIVOS DE PARTICIPACION

Definicién y alcances:

En general, este item, solo es financiado con aportes entregados por FONDEF. Sin embargo, si la
institucion beneficiaria decidiera financiar el incentivo de participacion en el proyecto de su personal
podria hacerlo.

En este item se declaran pagos adicionales que se le hace al personal permanente de la institucion
beneficiaria por el hecho de participar en la ejecucion del proyecto.

1. Se declara en este item

Pagos de incentivos al personal, habitual o de planta de la(s) entidad(es) beneficiaria(s) que
participa(n) en el proyecto.

Se entendera como persona habitual o de planta a toda persona cuyo contrato de trabajo vigente tenga

como fecha de inicio, una fecha anterior a la de ejecucion del proyecto, la que sera, para estos efectos,
la fecha de inicio fijada por el Director de proyecto, la cual serd igual o posterior a la fecha de toma de
razon de la Contraloria General de la Republica del Convenio suscrito entre CONICYT y la institucion
beneficiaria (o la fecha de la resolucién si no se requiere de toma de razén).

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Los pagos realizados deben corresponder a personas consideradas en el Proyecto Reformulado o

haber sido autorizada su incorporacién a través de la Plataforma de Seguimiento y Control.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de honorarios, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Liquidacion de sueldos, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Contratos de trabajo con clausulas de confidencialidad y resguardo de la propiedad intelectual
y/o industrial a favor de la beneficiaria o con un anexo que las contenga, con respecto al trabajo que
haran para el proyecto FONDEEF, segun las indicaciones dadas en el punto 4.4.

3.4 Certificado de Aporte Valorizado, segin las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones senaladas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No ingresar en la descripcion del gasto mes o meses que cubre la liquidacion de sueldo.

- Declarar la misma persona en el item honorarios e incentivos.

- No tener una clausula de confidencialidad y de propiedad intelectual y/o industrial o un anexo que
las contenga, con respecto al trabajo que haran para el proyecto FONDEF.
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ITEM SUBCONTRATOS

Definicidon y alcances:

Los subcontratistas so6lo pueden ser personas juridicas. Ningun componente o grupo de actividades
de investigacion y desarrollo que sea critico para el proyecto puede ser subcontratado. Como
principio ordenador, debe subcontratarse aquello en que se puede obtener mejores calidades, costos o
plazos que los realizados en forma propia. Ello incluye la adquisicion de tecnologia necesaria para el
proyecto.

1. Se declara en este item
Solamente pueden declararse en este item las actividades que son requeridas para el proyecto y que

estan en el proyecto reformulado, por ejemplo, planes de negocio, estudios de mercado, arriendo de
equipos y vehiculos, andlisis de laboratorio.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Resguardar la confidencialidad de la informacién generada por el proyecto a través de la firma de un
contrato, o al menos, de una clausula de confidencialidad.

El servicio debe ser suministrado durante la ejecucién del proyecto y hasta la fecha de su término.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Certificado de Aporte Valorizado, segiun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item

- No haber resguardado la propiedad intelectual del proyecto.

- Declarar gastos en contratos con personas naturales, lo que debe ser declarado en Honorarios si
corresponde.

- Declarar compras de equipos, mobiliario, redes e infraestructura.
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ITEM CAPACITACION

Definicién y alcances: En este item se declaran todos los gastos necesarios para la capacitacion del
personal del proyecto en el aprendizaje de métodos o técnicas especificas necesarias para la ejecucion
de las actividades del proyecto.

1. Se declara en este item

- Viajes y viaticos del personal que es capacitado.

- Pagos de matricula para asistencia a seminarios, congresos, etc.

- Pagos de servicios de capacitacion a la entidad juridica subcontratada o de honorarios a personas

naturales externas al proyecto contratadas para entregar la capacitacion.
- Viajes y viaticos a persona contratada para entregar capacitacion.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- La capacitacion es entendida como el aprendizaje de conceptos, métodos o técnicas,
especificamente relacionado con actividades y/o resultados del proyecto y que serd aplicado en

actividades del proyecto durante su ejecucion. En este item no se pueden incluir estudios
conducentes a grados o postitulos ni diplomados.
- Para los proyectos de Transferencia Tecnoldgica este item no es financiado.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos
3.1 Boleta de honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, en la descripcién de
los servicios, indicar el nimero de horas o dias de duracién de la actividad de capacitacion.

3.2 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, indicar el nombre de la actividad
de capacitacion del proyecto, N° de personas del proyecto que participaron y N° de horas o dias de
duracion de la actividad de capacitacion.

3.3 Cargo Interno, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.5 Constancia del Director del proyecto de que la actividad de capacitacion fue efectivamente
realizada, identificando: nombre de la actividad, nombres del personal capacitado, nimero de horas
de capacitacion, nombre del instructor (y de la entidad si es un subcontrato), actividades del plan de
trabajo a la que se aplicard la capacitacion obtenida y costo de la actividad que es financiada por
FONDEEF.

3.6 Certificado de Aporte Valorizado, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones senaladas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEF.
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ITEM EQUIPOS

Definicién y alcances: En este item se declaran los equipos especificamente necesarios para el
desarrollo del proyecto; incluye los gastos de instalacién y mantenimiento durante el periodo de
desarrollo del proyecto.

1. Se declara en este item

- Compra de equipos y vehiculos.

- Gastos de instalacion y mantenimiento de equipos.

- Compra de partes, accesorios y/o componentes no fungibles.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- Solo pueden ser declarados como aportes o gastos bienes y servicios que sean pertinentes al

proyecto.
- Los equipos adquiridos no necesariamente deben ser nuevos.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Certificado de Aporte Valorizado, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.

ITEM SOFTWARE:

Definicion y alcances:
En este item se declaran gastos de software especificamente necesarios para el proyecto; no incluye

aquellos de uso general, tales como software de planillas de calculo, procesadores de texto, etc.

1. Se declara en este item

Los software que pueden ser cargados a este item son aquellos que estan incluidos en el proyecto
reformulado y aquellos autorizados posteriormente por FONDEF, con los montos maximos ahi
establecidos.

2. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

2.1 Facturas, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

2.2 Certificado de Aporte Valorizado, segiun las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

3. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.
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ITEM INFRAESTRUCTURA

Definicidn y alcances:
En este item se informan los aportes en uso de laboratorios, instalaciones y otras infraestructuras que

realiza la institucion para financiar el proyecto. En la practica, es la valorizacion del uso de las
instalaciones de la institucion que utiliza el proyecto para el desarrollo de sus actividades.

1. Se declara en este item
- El uso de instalaciones preexistentes en la institucion beneficiaria.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item
- Los gastos aceptables en infraestructura son los que aparecen en el proyecto reformulado o los
aprobados posteriormente por FONDEEF.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Cargo Interno, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

2.2 Certificado de Aporte Valorizado, segin las indicaciones dadas en el punto 4.3 y con las
consideraciones sefialadas en las Definiciones y Alcances de este capitulo (5.3, pagina nimero 43)

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- Certificados que no incluyen la descripcion y el detalle solicitado por FONDEEF.

ITEM MATERIAL FUNGIBLE:

Definicion y alcances:
Materiales fungibles son aquellos que se consumen con el uso durante la ejecucién del proyecto.

1. Se declara en este item
Materiales de oficina, laboratorio y de aseo especial para laboratorios, reactivos, etc.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
Que los materiales fungibles adquiridos deben ser estrictamente necesarios para la realizacion de
actividades del proyecto.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Boleta de compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.2 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas frecuentes al momento de declarar en este item
- No ingresar mayor descripcion de los materiales comprados, por ejemplo materiales de oficina,

articulos de escritorio, insumos de laboratorio, etc.
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ITEM PASAJES Y VIATICOS

Definicidn y alcances:
En este item se declaran los gastos de pasajes y viaticos en que hayan incurrido personas que trabajan

en el proyecto, pertenecientes a las dotaciones de las instituciones beneficiarias o contratadas a
honorarios.

1. Se declara en este item

- Gastos relacionados con actividades del proyecto que requieren de traslados, gastos de hospedaje y
alimentacion del personal de la institucion participante en el proyecto o contratadas para el
proyecto.

- Pasajes aéreos en clase econdmica.

- Viaticos internacionales.
- Viaticos nacionales.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item.
- Solo se aceptan gastos si el propdsito del viaje tiene por finalidad el mejoramiento o redefiniciéon de

algunas de las actividades especificadas en el plan de trabajo. Se entiende que el personal
participante en el proyecto es el que estd incluido en el listado del personal del proyecto. NO se
financian gastos asociados a personal de las entidades socias.

- Los pasajes y viaticos para la capacitacion del personal participante en el proyecto, se declaran en el
item Capacitacion, aunque todos los viaticos se declaren con recibo simple. De igual manera, si son
para dar seminarios sobre los resultados del proyecto, se deben declarar en el item Publicaciones y
Difusidn.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos
3.1 Recibo Simple, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.2 Factura, segun las indicaciones dadas en el punto 4.3. Y ademas, incluir en la descripcién el

nombre del pasajero.
3.3 Comprobante electronico de compra de pasajes aéreos, segun las indicaciones dadas en el punto
4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar pasajes y viaticos de personas que no aparezcan en el listado de personal del proyecto en
la Plataforma de Seguimiento y Control de FONDEEF.

- Declarar viajes no autorizados en el proyecto reformulado y/o autorizado por FONDEF.

- En recibos simples declarar viaticos para mas de una persona o gastos de pasajes aéreos.

- No indicar en campo descripcion nombre de la persona que viaja, fecha de inicio, término, lugar
del viaje realizado.

- Respaldar los gastos de viaticos con recibos que no cumplen con las especificaciones sefialadas en
este Manual.
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ITEM: PUBLICACIONES Y DIFUSION

Definicién y alcances:

Incluye publicaciones, difusién y seminarios de los resultados del proyecto. Todo ingreso que se
genere en este tipo de eventos y que sean total o parcialmente financiados por FONDEF, serd de uso
exclusivo del proyecto, para el financiamiento de actividades que aumenten el impacto de sus
resultados.

1. Se declarar en este item:

Solamente pueden declararse en este item las actividades que estan en el proyecto reformulado o han
sido aprobadas posteriormente por FONDEF y que se realicen antes de la fecha de término de
ejecucion del proyecto, por ejemplo, publicaciones realizadas, seminarios organizados por el proyecto
y gastos relacionados con su organizacidén y ejecucion, gastos de otras actividades de difusion:

(dipticos, tripticos, etc.), gastos de honorarios y de pasajes y vidticos que sean necesarios para realizar
estas actividades.

2. Se debe tener presente para poder declarar en este item:

- Los pasajes aéreos deben ser comprados en clase econdémica y ser declarados con factura que deben
identificar el nombre de la persona que viaja, y tener fecha anterior a la fecha de término de
ejecucién del proyecto.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos:

3.1 Facturas de pasajes tal como esta definido en el item Pasajes y Viaticos
3.2 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.3 Boletas de Honorarios, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.4 Recibos Simples, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item
- Declarar asistencia a congresos, seminarios no organizados por el proyecto.
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ITEM: PROPIEDAD INTELECTUAL

Definicién y alcances.

Se financiaran los gastos de la obtencién de derechos sobre la propiedad intelectual y/o industrial,
nacional e internacional. Este item esta provisionado con los aportes de FONDEF con un minimo de
1,5 millones de pesos por proyecto, monto que solo puede ser usado para este fin. El director del
proyecto puede asignar o reasignar recursos a este item sobre este minimo.

1. Se declara en este item.

Solamente pueden declararse en este item gastos de patentamiento, marcas, derechos de autor.
(Libros, software, manuales, etc.), derechos de obtentor (nuevas variedades vegetales),
subcontratacion de empresas, pagos de honorarios a personas que contribuyan en el proceso de

patentamiento o de otras modalidades de proteccidon de la propiedad intelectual, otros gastos que
aseguren la proteccion de la propiedad intelectual.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.

- En este item se puede aumentar pero no disminuir el presupuesto.

- Los gastos financiados con este item que se realicen mediante subcontrataciones o pagos de
honorarios se documentan y declaran en la forma descrita en los items de Subcontrataciones y
Honorarios respectivamente.

3. Documentos requeridos para la declaracion de gastos

3.1 Factura, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Boletas de Honorarios, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3

3.3 Documentos emitidos por el DIBAM y SAG.

3.4 Solicitud de patentamiento o marca. Emitida por el INAPI, Instituto Nacional de Propiedad
Industrial, 1a que debe estar a nombre de la institucion beneficiaria.

3.5 Solicitud derecho de autor. Emitida por el DIBAM, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.6 Solicitud derecho de obtentor. Emitida por el SAG, la que debe estar a nombre de la institucion
beneficiaria.

3.7 Cotizaciones. Se requieren 3 cotizaciones para gastos superiores a $150.500.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item
- No enviar a FONDEF copia de las solicitudes de Patentamiento, marca, derecho de autor y/o
derecho de obtentor.
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ITEM GASTOS GENERALES E IMPREVISTOS

Definicién y alcances:
Se financiara gastos en servicios basicos, gastos de locomocién, gastos por imprevistos y otras partidas
de gastos generales del proyecto.

1.Se declara en este item.
Pueden declararse en este item, gastos por servicios basicos, gastos de mantencion y reparacién de

equipos financiados por el proyecto, gastos menores de locomocién, gastos por documentos de
garantia, libros y suscripciones a revistas cientificas y tecnoldgicas, y otros gastos pertinentes no
incorporados a otros items.

2. Se debe tener presente al declarar en este item.
- Al declarar gastos de servicios basicos utilizando facturas prorrateadas, en ellas debera quedar

estampado el monto a cargar al proyecto, como también, adjuntar la forma en que se determind el
monto que sera financiado por el proyecto.

- No se financian gastos por colacién, almuerzo, cena, etc.

- Los gastos de telefonia mévil deben ser previamente autorizados por el Director de Operaciones de
FONDEEF.

3. Documentos requeridos para la declaracidon de gastos.

3.1 Facturas, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.2 Boletas de Compraventa, segtin las indicaciones dadas en el punto 4.3.

3.3 Recibo gastos de movilizacion, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.
3.4 Cargo Interno, segtn las indicaciones dadas en el punto 4.3.

4. Errores mas recurrentes al momento de declarar en este item

- Declarar materiales fungibles en este item.

- Declarar Recibos de Movilizacion para los cuales no se cuenta con el respaldo correspondiente.

- Declarar en Recibos de Movilizacion gastos que no corresponden a este concepto (Por ejemplo:
materiales de oficina)

ITEM GASTOS COMUNES

Este item no es financiable con aportes de las instituciones beneficiarias.

ITEM GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR

Este item no es financiable con aportes de las instituciones beneficiarias.
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6.  ANEXOS
ANEXO N°1

EXCEPCIONES AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION Y/O COTIZACION

a. Antecedentes

Las instituciones beneficiarias de proyectos FONDEF a las cuales no les corresponda aplicar la Ley de
Compras Publicas, podran solicitar excepciones a la obligacion de licitar o cotizar para realizar sus
adquisiciones o contrataciones de servicios, basandose en los casos que describe la referida Ley para
permitir el trato directo con los proveedores.

b. Pasos a seguir para solicitar la excepcion

1. Solo serdn consideradas solicitudes realizadas con anterioridad a la compra. No sera
autorizada ninguna excepcién a la norma, cuando la solicitud sea realizada después de
efectuada la compra.

2. La solicitud debe ser enviada a través de una carta firmada por el Director del Proyecto al
Director del Departamento de Operaciones de FONDEF. En esta carta debe hacerse
referencia a una o mas de las causales descritas mas adelante, explicando concretamente
por qué es aplicable esta causal a la compra en cuestion; de ser necesario, debe adjuntarse
documentacion de respaldo.

3. El Director del Departamento de Operaciones analizard y decidira si procede la excepcidn,
informdndole al Director de Proyecto su decisién a través de una carta con copia al
Representante Institucional y al ejecutivo de proyecto y al analista financiero-contable a
cargo del proyecto.

4. La carta de autorizacién, como los antecedentes previos, deben ser guardados junto a los
documentos de respaldo de la compra y deben ser presentados si son requeridos en las
visitas de seguimiento financiero realizadas por FONDEF y eventualmente por auditorias
realizadas por la Contraloria General de la Reptblica.

c. Casos en los cuales es posible solicitar la excepcién y hacer las compras sin licitacion ni

cotizaciones

Los casos en los cuales es posible considerar esta excepcion seran evaluados en su mérito y son los
siguientes:

1. Cuando no se presenten interesados a la Licitacion Publica realizada y la licitacion se
declare desierta con firma del representante institucional.
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Si se tratare de contratos que correspondieran a la realizacion o terminacion de un contrato
que se haya terminar anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras
causales, y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

Si solo existe un proveedor a nivel nacional o internacional del bien o servicio. En caso de
ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo
que también pudo proveer el bien o servicio el gasto no sera reconocido como gasto del
proyecto.

Si se tratare de contratos de suministro de servicios con personas juridicas extranjeras que
deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

En caso de compras urgentes de equipos en razon de eventos no predecibles y que sin los
cuales el proyecto podria ser afectado seriamente. En estos casos, la solicitud podra ser
hecha por e-mail dirigido al Director del Departamento de Operaciones con copia al
ejecutivo de proyecto a cargo del proyecto y a la Jefe de la Unidad Financiera y Contable
del Departamento de Operaciones. La solicitud serd aprobada o rechazada dentro de 24
horas de haber sido enviada.

Si existen circunstancias o caracteristicas del contrato que no hagan aconsejable la licitacion
publica ni el llamado a cotizar, las que pueden ser las siguientes:

Si se requiere contratar la prérroga de un contrato de suministro de bienes o servicios, o
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad.

Si se requiere contratar consultorias que requieran capacidades o competencias especificas
que so6lo un proveedor puede suministrarlas. Debe declararse en la solicitud: el objeto de
la consultoria, los documentos y sus contenidos que seran entregados como resultados por
la empresa consultora, el pago estimado de la consultoria, una declaraciéon de las
capacidades especificas que son necesarias para realizarla, y que se declare que estas
capacidades sélo existen en la empresa consultora. En caso de ser aprobada la solicitud si
apareciere un proveedor impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer
el bien o servicio el gasto no sera reconocido como gasto del proyecto.

Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacion se hace indispensable
recurrir a un proveedor determinado en razén de la confianza y seguridad que se derivan
de su experiencia comprobada en la provisiéon de los bienes o servicios requeridos, y
siempre que se declare fundadamente que no existen otros proveedores que otorguen esa
seguridad y confianza. En caso de ser aprobada la solicitud si apareciere un proveedor
impugnando la compra estableciendo que también pudo proveer el bien o servicio el gasto
no sera reconocido como gasto del proyecto.
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d. Cuando se trate de la reposicion o complementacion de equipamiento o servicios
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con modelos, sistemas o
infraestructura previamente adquirida.

Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la
contratacion pudiera poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contrataciéon de que
se trata.
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ANEXO N° 2

FORMA DE CALCULO DEL ITEM INCENTIVOS

La Plataforma de Seguimiento y Control calcula automaticamente la disponibilidad que tiene un
proyecto en el item Incentivos. Sin embargo, es importante conocer la forma en que se realiza este
calculo para poder planificar adecuadamente el pago al personal por este concepto.

Lo primero que debe diferenciarse es que del total presupuestado en el item, el 50% se paga contra la
obtencion de resultados e hitos, y el otro 50% se libera a medida que transcurren los meses. En el

siguiente cuadro se ejemplifica este calculo:

1. 50% asociado al tiempo.

Se divide por la cantidad de meses que dura el proyecto,
por ejemplo, para un proyecto de 36 meses, el calculo seria
el siguiente: $5.000.000/36 = $138.888.- Cada mes la
Plataforma liberara este monto para ser informado.

Total Ejemplo $5.000.000.-
Presupuestado
en el Item
Incentivos.
Ejemplo: 2.50% asociado a resultado

$10.000.000.- | ¢ hitos. Ejemplo $5.000.000.-

Se divide por la cantidad de resultados y/o hitos asociados
a Incentivos, por ejemplo, para un proyecto que haya
establecido 10 resultados y/o hitos asociados a incentivos,
el clculo seria el siguiente: $5.000.000/10 = $500.000.- Cada
vez que se informe como logrado un resultado o hitos se
liberara este monto para ser usado en el pago a incentivos,

y luego informado como gasto.

Para planificar el pago de los incentivos asociados a resultados e hitos, debe considerar la fecha
programada de logro de ellos. Se recomienda so6lo pagar el monto asociado a resultados e hitos,
cuando su Ejecutivo de Proyecto haya aprobado la informacion del logro del resultado y/o hito en la
Plataforma de Seguimiento y Control.

Ejemplo del calculo de disponibilidad para informar gastos de incentivos:
Con los datos del ejemplo anterior, si el proyecto ya se ha ejecutado por 12 meses y ha logrado 3 hitos.
El calculo seria el siguiente:

Monto Disponible
138.888 * 12
por meses $138.885 1.666.656
. meses
transcurridos
Di ibl

Monto Disponible = {24, 400 % 3 hitos 1.500.000
por hitos logrados

Total Disponible 3.166.656

Cabe senalar, que si Ud., ha estado informando los incentivos asociados a los meses transcurridos, este
monto debe restarse al Total Disponible calculado.
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ANEXO N° 3

FORMATO NOMINA DE PERSONAL AUTORIZADO A RECIBIR INCENTIVOS
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NOMINA DE PERSONAL AUTORIZADO A RECIBIR INCENTIVOS

Cadigo Proyecto:

Fecha de Inicio del Proyecto

Fecha de Término del Proyecto

Director de Proyecto:

Institucién Beneficiaria:

Versién Afio

2010

Version N°

Fecha
Actualizacion

Consideraciones: 1) La informacién que contiene esta némina debe incluir el pago de incentivos para toda la ejecucion del proyecto, es
decir, desde la fecha de inicio hasta la fecha de término. Por supuesto, si una persona, trabajo o trabajara solo una fraccién del tiempo de
ejecucion del proyecto, sélo se debe considerar ese periodo. 2) Si el afio 2009 ya envié la Némina de Incentivos, y la informacién no ha
sufrido cambios, sélo tiene que repetir la informacién en esta misma planilla, la cual debe ser nuevamente firmada y enviada a FONDEF.

Ne

Nombre de la Persona (Para
aquellos casos en que no esté definida
la persona, se debe indicar el cargo)

Total Incentivos
(Incluye tanto lo que se
pagara mensualmente,

como los incentivos

asociados a Resultados e

Hitos)

% de
Dedicacion

N°de meses
que la persona
participara en el

Proyecto

Monto Mensual
Férmula: (Total
Incentivos * 50%) / N°
de meses

Fecha de
Inicio Pago
Incentivo

Fecha de
Término Pago
Incentivo

Total Incentivos

Firma Representante Institucion Beneficiaria
Administracion y Finanzas)

(Este monto debe corresponder exactamente a lo presupuestado en el
item Incentivos)

(Decano de Facultad, Director de Departamento o Director de

Nombre:

Cargo:

Firma:
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ANEXO N° 4

FORMATOS DE CERTIFICADOS

1. CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR

CERTIFICADO DE GASTOS DE ADMINISTRACION SUPERIOR

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:
CERTIFICADO N°®
(Nombre) , Rector de la (Institucion beneficiaria) declara que la Institucién
recibio del proyecto FONDEF (Cddigo del Proyecto), la suma de ($ ), para

cubrir los gastos incurridos en la  administracion superior del proyecto,
correspondientes al periodo comprendido entre el (dd/mm/aaaa) y el (dd/mm/aaaa).

Rector o Representante Legal de la Institucion
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2. CERTIFICADO CUATRIMESTRAL DE APORTE INSTITUCIONAL

CERTIFICADO DE APORTE INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA

Fecha:

(NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL INSTITUCION), (CARGO), de la (NOMBRE
INSTITUCION), certifica que en marco del proyecto FONDEF cddigo (CODIGO PROYECTO) cuyo
titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron los siguientes aportes valorizados en el cuatrimestre
comprendido entre los meses (MESES) del periodo (PERIODO) afio (ANO) de ejecucién del
proyecto:

ITEM ($) VALORIZACIONES
HONORARIOS

INCENTIVOS
REMUNERACIONES
SUBCONTRATOS
CAPACITACION

EQUIPOS

SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA
MATERIALES FUNGIBLES
VIAJES Y VIATICOS
PUBLICACIONES Y SEMINARIOS
PROPIEDAD INTELECTUAL
GASTOS GENERALES

TOTAL

HONORARIQOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)

REMUNERACIONES: (Estas deben detallar las actividades y el personal asociado)

EQUIPOS: (Por ejemplo, uso de balanzas, cromatégrafo y autoclave)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las actividades del proyecto)
MATERIALES FUNGIBLES: (Este debe detallar los materiales utilizados para las actividades del proyecto)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que realizo el viaje)
PROPIEDAD INTELECTUAL: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las actividades del
proyecto)

Para cada uno de los itemes se debe anexar una memoria de calculo, que dé clara cuenta de cémo
se determinaron los montos que se estan informando.
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Representante Legal Institucion
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3. CERTIFICADO CUATRIMESTRAL DE APORTE DE ENTIDADES ASOCIADAS (SOLO PARA
APORTES VALORIZADOS)

CERTIFICADO DE APORTE DE ENTIDADES ASOCIADAS

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIARIA
Fecha:

(NOMBRE GERENTE) de (NOMBRE EMPRESA), certifica que en marco del proyecto FONDEF
codigo (CODIGO PROYECTO) cuyo titulo es (TITULO PROYECTO), se realizaron aportes
valorizados por el equivalente a $ en el cuatrimestre comprendido entre los meses (MESES) del
periodo (PERIODO) afio (ANO) de ejecucién del proyecto, cuya composicion es la siguiente:

ITEM ($) VALORIZACIONES
HONORARIOS

INCENTIVOS
REMUNERACIONES
SUBCONTRATOS
CAPACITACION

EQUIPOS

SOFTWARE

INFRAESTRUCTURA
MATERIALES FUNGIBLES
VIAJES Y VIATICOS
PUBLICACIONES Y SEMINARIOS
PROPIEDAD INTELECTUAL
GASTOS GENERALES

TOTAL

HONORARIQOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado)

REMUNERACIONES: (Estas deben detallar las actividades y el personal asociado)

EQUIPOS: (Por ejemplo, uso de balanzas, cromatografo y autoclave)

INFRAESTRUCTURA: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las actividades del proyecto)
MATERIALES FUNGIBLES: (Este debe detallar los materiales utilizados para las actividades del proyecto)
VIAJES Y VIATICOS: (Estos deben detallar las actividades y el personal asociado que realizd el viaje)
PROPIEDAD INTELECTUAL: (Este debe detallar la infraestructura utilizada para las actividades del
proyecto)

Para cada uno de los itemes se debe anexar una memoria de calculo, que dé clara cuenta de cémo
se determinaron los montos que se estan informando.

Gerente General
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